BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 1782/QD-BTP Ha Ngi, ngay 27 thang 9 nim 2024

QUYET PINH
Ve viéc cong bo bo sung tha tuc hanh chinh néi by trong hé thong hanh
chinh nha nwéc thugc pham vi chirc nang quan ly caa B Tw phap

BO TRUONG BQ TU PHAP
Can cir Nghi dinh s6 98/2022/NP-CP ngay 29/11/2022 ciia Chinh phe: quy dinh
chiuee nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cia Bo T phap,

Can cir Quyét dinh sé 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 cuia Thui fuéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian héa thii tuc hanh chinh ngi bé trong hé
thong hanh chinh Nha meée giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi cia Chanh Vin phong Bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndi bo trong
hé théng hanh chinh nha nuéc thuéc pham vi chire ning quan ly caa Bo Tu phép.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong B, Tha trudng cac don vi thuoc Bo co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. BO TRUONG
- Nhu Dicu 3; THILIQ\UONG

- Van phong Chinh phu;

- B6 trudng (dé béo cao); / ’

- Céc Thur truong (dé biét);
- Luu: VT, VP (CCHC&KSTTHC).




THU TyYC HANH CHINH NQI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH
NHA NUGC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so 1782/0D-BTP ngay 27 thang 9 nam 2024

cua Bé trueong B Tu phdp)

PHAN I. DANH MUC BO SUNG TTHC
1. Danh muc TTHC noi b gitra cac co' quan hanh chinh nha nwéc

STT Tén thii tuc hanh chinh Linh vuc Coquan
: : thuc hién
1 |Tang thuéng “Bang khen cua BO| Quan Iy nha -
truong Bo Tu phap” theo chuyén d¢ nudc Ve thi Bo truong
dua, khen B6 Tu phap
thuong
2 | Tang thuwéng “Bang khen cua BO| Quanly nha o
treong BO Tu phap™ vé thanh tich dot | nudc ve thi Bo truong
Xuat dua, khen Bo Tu phap
thuong
3 | Tang danh hi¢u “Co thi dua nganh Tu | Quan I;’{ nha o
phap” theo chuyén dé nudc VE thi B truong
dua, khen Bo Tu phap
thudng
2. Danh muc TTHC noi b trong b, dia phwong
STT Tén thii tuc hanh chinh Linh vuc Co quan
thwc hién
1 | Xép hang cac don vi su nghiép cdng | T4 chuc Chu tich Uy
lap thugc S¢ Tu phap o ban nhan dan
bo may cap tinh
2 T.hanh lap _I:|c_>1 dAong unan ly }rong don T4 chuc Uy ban nhan
vi su nghiép cong lap thuoc Sé Tu o, dan cAp tinh
phép bo may an cap un
3 | Thanh lap Phong cong ching . , Uy ban nhan
Congching | 13, cap tinh
4 | Giai thé Phong cong chiing Cong chiung |y, ban nhan
dan cap tinh
5 | Chuyén ddi Phong cong ching thanh | €ONg Chimg |y, ban nhén
Vian phong cong chiing dan cap tinh
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3. Danh muc TTHC noi b trong Bo Tw phap

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan
thuc hién
1. | Tang danh higu “Lao dong tién tién” cho | Quan 1y nha -
canhan cac don vi thuoc B khong co tu | nuéc  vé  thi Bo truong
cach phap nhan va ca nhan la Thua | dua, khen B Tu phap
truong cac don vi thudc Bo thudong
2. | Tang danh hi¢u “Tap thé lao dong tién | Quan Iy nha | Thi trudng cée don
tien” cho tap thé 16n cac don vi thudc | nuéc vé thi| Vithuoc Bo; Bo
Bo dua, khen | truéng Bo Tu phap
thuong
3. | Tang danh higu “Chién sy thi dua cos” | Quan Iy nha | Tht truong cac don
cho c4 nhan cac don vi thuoc Bo khong | nuéc  vé thi| Vithudc Bo; Bo
coO tu cach phap nhan va cé nhan la Thu | dua, khen | truong Bo Tu phap
truong cac don vi thudc Bo thuong
4, 7 | Quan ly nha Bo truong
Tang danh hi¢u “Tap the lao dong xuat | nugc  ve  thi R ,
sac” dua, khen Bo Tu phap
thudng
5. Quan ly nha Bo truong
Tang danh hiéu “Co thi dua nganh Tu | nugc  vé thi R ,
phap” theo chuyén dé dua, khen Bo Tu phap
thuong
6. _ ) Quan ly nha B trudong
Tang danh hiéu “Chién si thi dua | ppge vé  thi
nganh Tu phap” dua, khen B6 Tu phap
thuong
7. . Quan ly nha B9 truong
Tang thuong “Bang khen cua BO | nugc vé thi
truéng Bo Tu phap” theo cong trang | dua, khen B6 Tu phap
thudng
8. | Tang thuong “Bing khen cia Bo | Quan IV ntf;]é_‘ Bo truong
2 A o9 A A 7 Ilu’GC Ve |
tr}tlronAg i? Tu phap” vé thanh tich theo dua, Khen B6 Tu phép
chuyén dé thuéng
9. | Tang thwong “Bing khen cua Bo|Quan IV ”t';]é} B¢ truong
) A s 59 A \ ’ A nuoC Ve |
trudng Bo Tu phap” vé thanh tich dot dua, Khen B6 Tu phap

XUAt

thuong
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10. | Thanh Iap Hoi ddng quén 1y trong don | TO chiic bo| B truong
vi su nghiép cdng lap thuoc Bo Tu | May B6 Tu phép
phap '

11. | Xép hang cac don vi su nghiép cong T6 chic bo BO truong
Iap thuoc Bo Tu phap may Bo Tu phéap

12. | Xay dung Quyét dinh cong bd TTHC |Kiém  soat Bo trudng

TTHC Bo Tu phap

13. | Xay dung, thim dinh chuong trinh, tai | Pao tao, boi Lanh dao
liéu boi dudng dudng B Tur phép

14. | Cir can bo, cong chuc, vién chic di | Dao tao, boi Lanh dao
dao tao, boi dudng o ngoai nude dudng Bo Tur phép

1 Tha tyc da duoc cong bd tai Quyét dinh s6 1006/QD-BTP ngay 12/6/2023 cua B truong Bo Tu phap vé
viéc cong b TTHC noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuéc thudc pham vi chire nang quan ly cua Bo Tu phap.
Tai Quyét dinh nay, tha tuc dugc diéu chinh tén goi va noi dung dé dam bao chinh xac, ddy du hon theo quy dinh
cua phéap luat va chirc nang, nhiém vu cia cac don vi cé lién quan.



PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

A. THU TUC HANH CHINH NQI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH
CHINH NHA NUOC

1. Tiang thwéng Bang khen cia B trwéng Bo Tw phap vé thanh tich
theo chuyén dé

1.1. Trinh tw thuc hién:

- C4c co quan, don vi guri hd so dé nghi khen thuang vé Vu T6 chirc cén
bo, Bo Tu phap.

- Vu T6 chuc can bo tham dinh ho so, xin ¥ kién céc co quan lién quan (néu
can), bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong nganh Tu phap trinh Bo trudng
quyét dinh khen thudng.

- Khi ¢ Quyét dinh cua Bo truang, Vu T6 chic can bo thong bao Quyét
dinh, viét bang, dong du va cip phat cho don vi trinh khen.

- Céc truong hop khong duoc khen thuéng (khong dung d6i twong, khong
du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Vu T6 chuac can bo thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

1.2. C4ch thirc thyc hién:

Nop hd so truc tiép tai Vu T6 chic can bo hoic théng qua hé théng buu chinh
va cac van ban dién tir cua hd so khen thudng trir van ban c6 noi dung bi mat nha
nuoc.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so-:
- Ho so dé nghi xét tang hodc truy tang Bang khen ciia Bo truong Bo Tu phép:
+ To trinh dé nghi khen thuong.

+ B4&o céo thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thuong c6 xac nhan
cua cap trinh khen thuong va xac nhan caa cap trén quan ly tryc tiép (dbi vai tap
thé S Tu phép, c4 nhan 1a Giam d6c¢ S¢ Tu phap 1a nhan xét, xac nhan cua Lanh
dao UBND cép tinh).

+ Bién ban xét khen thuong ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thuong.

- S6 lugng ho so dé nghi: 01 bo.

1.4. Thai han giai quyét:
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- Thoi han tham dinh hd so khen thudng va trinh cip c¢6 tham quyén: 25
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Thoi han sao, gui quyét dinh khen thuéng cho cac trudng hop dugc khen
thuong: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy quyét dinh khen thudéng cua cip cd tham
quyén khen thuéng dugc ban hanh.

1.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi hanh
chinh nha nudc.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: B¢ truéng Bo Tu phap.

1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuéng cua
Bo truong Bo Tu phéap.

1.8. Lé phi: Khéng.

1.9. Tén mau don, to khai:

- To trinh d& nghi khen thuong.

- B4o c4o thanh tich dé nghi khen thuéng.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

“Bang khen cua Bo truong Bo Tu phap” duoc xét tang cho tap thé; xét tang
hoac truy tang cho ca nhan gwong mau chap hanh tot chu truong ciia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc, noi bo doan két va cé thanh tich xuat sac duoc binh
xét trong phong trao thi dua theo chuyén dé do B¢ truéng Bo Tu phéap phat dong.

1.11. Cian cr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thuong.

- Théng tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 caa Bo Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng ddi voi
nganh Tu phap.



MAu s6 01
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc?
Sé:./TTr-..%.. 4., ngay... thang... nam...

TO TRINH
Vé viéc dé nghi ting (truy ting) Bing khen ciia B trwéng Bd Tu phap
theo chuyén de.
Kinh gui: B trudng Bo Tu phap.

Cén ctr Ludt Thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022;
Can cir Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Thi dua, khen thudng;

Cainctor ............... B et quy dinh chirc nang, nhi¢ém vy, quyén
han va co ciu to chirc cua............ 2 . ;

Canclr.......... O, T 2 e, kinh trinh Bo trudng Bo Tu
phéap:

Xét tang/truy ting Bang khen cua Bo truong BO Tu phép cho.......... tap
the/......... ho gia dinh/....c4 nhan.

D3 c6 thanh tich trong phong trio thi dua theo chuyén dé...........................

Cac truong hop de nghi khen thuong trén da duoc ! xét duyét, tham dinh dam bao
dung quy dinh vé dbi tuong, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuong kém theo).
Kinh trinh Bo truéng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGU’(‘)’I KY

Noi nhin: (Chit ky cua nguoi c¢o tham quyen dau/chiv
- Nhu trén; Ky s6 ciia co quan, té chirc)
T eetecccccennn ; H9 Va ten


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx

Ghi chu:

1Tén co quan, t6 chirc trinh khen

2 Chir viét tit tén co quan, t6 chirc hodc chtrc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pbi v6i cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban ctia Dang.

4 Pia danh.

5 Vin ban quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ctia don vi trinh khen
8 Ghi rd cin ctr d& nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén vin ban).

7 Chit viét tat tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu cén).

8 Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can).
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Mau s6 08 (Mau bio c4o ap dung ddi véi khen thwéng Bing khen theo chuyén dé)

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phéd), ngay... thang...nam...

‘ BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG/TRUY TANG BANG KHEN
CUA BO TRUONG BO TU PHAP

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Béi voi don vi: Bia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;
co cau to chuc, tong soO can by, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vuy
dugc giao.

- Péi v6i ca nhan ghi 1d: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan;
noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o céo thanh tich phai can ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé nang suat,
chat luong, hiéu qua... dd duoc théng nhat giao udc thi dua trong dot phat dong
thi dua hoic thi dua chuyén dé; cac bién phép, giai phap dat duoc thanh tich xuét
séc, mang lai hi¢u qué kinh té, x4 hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh
nghiém rut ra trong dot thi dua...2.

XAC NHAN CUA CAPTRINH ~ THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG* CA NHAN BAO CAQ?
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

! Pia danh

2 Néu 1a tap thé hodc thu trudng don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu ndp ngan
sach nha nudc; dam bao mdi truong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thyc phém.

3 Pbi voi ca nhan: Ghi “Ngudi bao co thanh tich” va ky, ghi 1 ho, tén va co xac nhén cta thu trudng
cO quan.

4 Poi voi tap thé So Tu phap, ca nhan 1a Giam doc S& Tu phap 1a nhan xét, XAc nhan cua Lanh dao
UBND cap tinh.
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2. Ting thwéng Bing khen ciia B truéng Bo Tu phap vé thanh tich
dot xuét

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Céc tap thé gui hd so dé nghi khen thuong vé Vu T chic can bo, Bd Tu phap.

- Vu Té chuc can bo tham dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan lién quan (néu
can), bao céo Hoi dong Thi dua - Khen thudng nganh Tu phép trinh Bo truéng
quyét dinh khen thudng.

- Khi ¢ Quyét dinh cua Bo truong, Vu To6 chic can bo théng bao Quyét
dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Céc truong hop khong duge khen thuong (khong dang d6i tugng, khdng
du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Vu T6 chuc can bo thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

2.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai Vu To6 chic can bo hoic thong qua hé thdng buu
chinh va céc vin ban dién tir ciia hd so khen thuong trir hd so khen thudng c6 noi
dung bi mat nha nudc.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi khen thuong.

+ Béo céo tom tat thanh tich caa ca nhan, tap thé lap dugc thanh tich hoic co
quan, t6 chic, don vi quan Iy tryc tiép, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich, céng trang,
qué trinh cong tac hozc tom tat két qua 1ap thanh tich dbi voi khen thudong thanh tich c6
noi dung ti mat, tuyét mat dé dé nghi khen thuong theo thu tuc don gian.

Truong hop khen thuong theo thanh tich co pham vi anh hudng & mot trong
cac linh vuc thugc pham vi quan ly caa Bo, nganh Tu phap thi bao cao thanh tich
dé nghi khen thuong phai c6 xac nhan cua cap trinh khen thudng va xac nhan cua
cap trén quan ly truc tiép (di véi tap thé S& Tu phép, ca nhan 1a Giam déc S¢ Tu
phap 14 nhan xét, xac nhan cua Chu tich UBND cép tinh).

+ Bién ban xét khen thuong caa Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap trinh
khen thudng (4p dung d6i voi trudng hop khen thuong thanh tich ¢6 pham vi anh
hudng).

- S6 lugng ho so dé nghi: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét:
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- Nguoi dting dau b, ban, nganh, tinh; ngudi dung dau co quan, to chic,
don vi khen thudng va dé nghi khen thudng ngay sau khi cé nhan, tap thé lap duoc
thanh tich xuét sac, dot xuat.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng cta cap cd tham quyén khen
thuang, trong thoi han 10 ngay l1am viéce, co quan trinh khen thuéng sao, gui quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thudng.

2.5. Po6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi hanh
chinh nha nudc.

2.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Bo truong B Tu phap.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuong cua
Bo truong Bo Tu phép.

2.8. L& phi: Khong.

2.9. Tén mau hd so:

- To trinh d& nghi khen thuong.

- B4o c4o thanh tich dé nghi khen thuéng.

2.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

“Bang khen cua Bo truong Bo Tu phap” dugc xét tang cho tap thé, xét tang
hoac truy tang cho ca nhan gwong mau chap hanh tot chu truong ciia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc, ndi bd doan két va lap duoc nhiéu thanh tich hoac
thanh tich dot xuat, cd pham vi anh huéng & mot trong céac linh vuc thugc pham
vi quan ly cia Bo, nganh Tu phap.

2.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thuong.

- Théng tu s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng ddi voi
nganh Tu phap.
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MAu s6 01
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc?
Sé:./TTr-..%.. 4., ngay... thang... nam...
TO TRINH
Vé viéc dé nghi khen thwéng .5.../ting (truy ting) Bing khen ciia B truéng
Bo Tw phap.

Kinh gtri: B truong Bo Tu phép.
Can cui Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
Can cir Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Thi dua, khen thudng;

Can cor ............... Bee e quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chire cua........... 2 :

Cancl ........... [T s 2 kinh trinh B truong Bo
Tu phap:

Xét tang/truy ting Bang khen cua Bo truong BO Tu phép cho.......... tap
thé/......... hoé gia dinh/....c4 nhan.

D3 ¢6 thanh tich xuat sic dot XUAt..........ovvvveereinnn..,

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén di dugc * xét duyét, tham dinh dam bao
ding quy dinh vé dbi tuong, ti€u chun, hd so, thi tuc theo quy dinh hién hanh.
Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuéng kém theo)
Kinh trinh Bo trudng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGU’(‘)’I KY

Noi nhgn: (Chir ky cua nguoi co tham quyen ddu/chir
- Nhur trén; Ky 56 ciia co quan, té chirc)
_Ban TPKT TW: Ho va tén
-Luu: VT,..2..0°
Ghi cha:

Tén co quan, t6 chirc trinh khen

2 Chir viét tit tén co quan, t6 chirc hodc chirc danh nha nuéc ban hanh vin ban.

3 Pbi voi cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban cia Pang.

4 bia danh.

5 C4c hinh thtrc khen thuéng: cong trang, dot xuat chuyén de cong hién, nién han, d6i ngoai

8 Vin ban quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co cu to chiic cia don vi trinh khen

7 Ghi rd cdn ctr d& nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén vin ban).

8 Chit viét tit tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu can).? Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va
s6 Iwong ban phat hanh (néu can).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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Mau s6 07 (MAu bio cdo ap dung ddi véi khen thuong Bing khen vé thanh tich dot xuit)

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phéd), ngay... thang...nam...

‘ TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG).............. :
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong............ )

Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi qé nghi khen thuéng
(Ghi 16 day du khong vict tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Pbi véi don vi ghi so lugc nam thanh 1ap, co cAu to chtc, téng s6 can b, cong
chtrc va vién chirc. Churc nang, nhiém vu dugc giao.
- B6i v6i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan;
noi thuong tra; nghé nghié€p; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngan gon ndi dung thanh tich xuat sac dot xuat da dat dugc (trong
chién dau, ‘phuc vu chlen dau; phong, chong toi pham; phong, chdng bao lut;
phong, chdng chay, nd; bao vé tai san ctia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang
cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH  PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG" (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

! Pia danh.

2 Ghi hinh thirc dé nghi khen thuéng.

3 Pbi v6i ca nhan: Ky, ghi 1 ho, tén va co x4c nhan cua tha trudng co quan.

4Pbi vai tap thé phai cd xac nhan cua cip trinh khen. Truong hop tap thé 13 S& Tu phap, ca nhan 1a
Giam d6c S¢ Tu phap 1a nhan xét, xac nhan cia Lanh dao UBND cap tinh.
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3. Tang danh hiéu “Cé thi dua nganh Tw phap” theo chuyén dé

3.1. Trinh tw thuc hién:

(i) Do V&i truong hop tang co thi dua nganh Tu phdp khi tham gia phong
trdo thi dua theo chuyén dé dwoc phdt dong hang nim:

- C4c co quan, don vi giri hd so dé nghi khen thuong vé Cum thi dua dé
binh xét, suy ton.

- Cum thi dua gui hd so cac don vi duoc suy ton khen thuong vé Vu T
chuc can b, Bo Tu phap.

- Vu Té chuc can bo tham dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan lién quan (néu
can), bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuéng nganh Tu phap trinh Bo truéng
quyét dinh khen thuong.

- Khi ¢ Quyét dinh cua Bo truang, Vu T6 chie can bo thong bao Quyét
dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Céc truong hop khong duoc khen thudng (khéng dung ddi twong, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phap luat), Vu T6 chuac cén bo thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

(i) POi V6i truong hop tang co thi dua nganh T phdp theo chuyén dé dwoc
phat dong ter 03 nam tro 1én:

- C4c co quan, don Vi guri hd so dé nghi khen thuong vé Vu T6 chic cén
bo, Bo Tu phap.

- Vu Té chuc can bo tham dinh hé so, xin ¥ kién céc co quan lién quan (néu
can), bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong nganh Tu phap trinh Bo truong
quyét dinh khen thuong.

- Khi ¢6 Quyét dinh caa B truong, Vu To chic can bo thong bao Quyét
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Céc truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i twong, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Vu T6 chuac can bo thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

3.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai Vu To6 chic can bo hoic thong qua hé thong buu
chinh va céc vin ban dién tir ciia hd so khen thudng trir hd so khen thudng c6 noi
dung bi mat nha nudc.

3.3. Thanh phan, sé lueng hd so:

- H6 so dé nghi xét tang danh hiéu Co thi dua nganh Tu phap gom:
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+ To trinh dé nghi xét tang Co thi dua nganh Tu phap.

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Cum thi dua.

+ Béo c4o thanh tich cua tap thé dé nghi khen thuong.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han tham dinh hd so khen thudng va trinh cip c6 tham quyén: 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Thoi han sao, gui quyét dinh khen thuong cho cac trudng hop dugc khen
thuong: 10 ngay lam viéc ké tir khi quyét dinh khen thudng caa cip ¢ tham quyén
khen thuong dugc ban hanh.

3.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi hanh chinh
nha nudc.

3.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: B6 truong B Tu phap.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thudng cua
Bo truong Bo Tu phap.

3.8. L¢é phi: Khong.

3.9. Tén mau ho so-

- To trinh dé nghi khen thudng.

- B4o c4o thanh tich dé nghi khen thuéng.

3.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Danh hiéu Co thi dua nganh Tu phép dé ting cho tap thé dan dau phong trao
thi dua cua Cum thi dua, duoc Cum thi dua suy ton va dat c4c tiéu chuan sau:

+ Hoan thanh vuot cac chi tiéu thi dua va nhiém vu dugc giao trong nam
theo tiéu chi danh gia d6i véi cac co quan, don vi do Bo truong Bo Tu phap ban
hanh; 13 tap thé tiéu biéu xuat sac trong Bo, nganh Tu phap, c6 nhiéu doi mai, sang
tao, dat nhiéu thanh tich noi bat; 1a dién hinh dé tap thé khac trong Bo, nganh Tu
phap hoc tap.

+ Noi bo doan két; t6 chuc dang, doan thé trong sach, vitng manh; tich cuc
thuc hanh tiét kiém, chng lang phi, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc va cac té
nan xa hoi khac; tich cuc hudéng ung, tham gia cac phong trao thi dua do B9,
nganh Tu phap, Cum thi dua, co quan, don vi phat dong thiét thuc, hiéu qua.
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- Danh hiéu Co thi dua nganh Tu phép dé tang cho tap thé dan dau phong
trao thi dua theo chuyén dé do Bo nganh Tu phap phat dong c6 thai gian thyc hién
tir 03 nam tré 18n khi tong két phong trao.
3.11. Cin cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cia B6 Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Thi dua, khen thudng dbi voi
nganh Tu phap.
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MAu s6 01
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc?
Sé:./TTr-..%.. 4., ngay... thang... nam...

‘ ‘ TO TRINH
Ve viéc dé nghi ting Co thi dua nganh Tw phap theo chuyén de.
Kinh gtri: B truong Bo Tu phép.
Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can cir Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Cainctor ............... B et quy dinh chirc nang, nhi¢ém vy, quyén
han va co cau to chire cia........... 2 ;

Cancl ........... 6, s 2 kinh trinh B truong Bo
Tu phép:

Xét tangCo thi dua nganh Tu phap cho.......... tap the.

D3 co thanh tich xuat sac trong phong trao thi dua theo chuyéndé....................
Cac truong hop de nghi khen thuong trén da duoc ! xét duyét, tham dinh dam bao
dung quy dinh vé d6i tuong, tiéu chuan, ho so, tha tuc theo quy dinh hién hanh.
Céc ¥ kién cta co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuong kem theo)
Kinh trinh B truéng Bo Tu phap xem xét, quyet dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chit ky cua nguoi co tham quyen ddu/chir

- Nhr trén; ' Ky 56 ciia co quan, t6 chirc)
-Luu: VT,...” .2 Ho va tén
Ghi chu:

1 Tén co quan, to chirc trinh khen

2 Chir viét tat tén co quan, to chtrc hodc chirc danh nha nudc ban hanh vin ban.

3 Pbi voi cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban cia Pang.

4 Pia danh.

5 Vin ban quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cia don vi trinh khen
6 Ghi rd cdn ctr d& nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén vin ban).

7 Chit viét tit tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu cén).

8 Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va s6 luong ban phat hanh (néu can).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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MAu s6 08 (Miu bzo cao ap dung ddi véi khen thuwéng Co thi dua nganh Tw
phap theo chuyén dé)

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phéd), ngay... thang...nam...

‘ _ BAO CAO THANH TICH ‘
PE NGHI TANG CO THI PUA NGANH TU PHAP THEO CHUYEN DE

Tén don vi hodc ca nhan va chic vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- P01 v6i don vi: Dia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
co cau to chuc, tong sO can by, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

- P6i v6i c4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén;
noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o co thanh tich phai can ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé nang suat,
chat luong, hiéu qua... dd duoc théng nhat giao udc thi dua trong dot phat dong
thi dua hodc thi dua chuyén de cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich Xudt
sdc, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, din du phong trao thi dua; nhing kinh
nghiém rut ra trong dot thi dua...2.

XAC NHAN CUA CAPTRINH ~ THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG* CA NHAN BAO CAQ?
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

! Pia danh

2 Néu la tap thé hodc thu truong don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thyc hién nghia vu ndp
ngan sach nha nudc; ddm bao moi trudng, an toan vé€ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc phém.

3 Pbi voi ca nhan: Ghi “Ngudi bao co thanh tich” va ky, ghi 1 ho, tén va co xac nhn cta thu trudng
co quan.

4 Poi véi tap thé phai co xac nhan cua cap trinh khen. Truong hop tap thé 1a So Tu phép, ca nhén 1a
Giam dbc S¢ Tu phap 1a nhan xét, xac nhan caa Lanh dao UBND cép tinh.
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B. THU TUC HANH CHINH NOI BO TRONG BQ, PIA PHUONG

I. LINH VUC TO CHUC BQ MAY

1. Thia tuc Xép hang cac don vi sw nghiép cong 1ap thudc Sé Tw phap

1.1. Trinh tw thuc hién:

- SO Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop Ié cua hd so dé nghi xép hang cua
Trung tdm tro giup phap Iy nha nude, Phong Cong ching, Trung tdm Dich vu ban
dau gia tai san, gui S Nbi vu dé tham dinh.

- Trong thoi han 07 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, S& Noi
vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va chuyén cho So
Tu phép.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc y kién cua co quan
tham dinh, co quan quan |y cap trén caa don vi sy nghiép hoan chinh hd so dé
nghi xép hang va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢, Cha
tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh xép hang Trung tam trg gip phap ly
nha nudc, Phong Cong ching, Trung tdm Dich vu ban dau gia tai san truc thuoc
S6 Tu phap.

1.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

1.3. Thanh phan, sé lwong hd so:

- To trinh d& nghi xép hang.

- Ban sao quyét dinh thanh Iap hoic sap xép lai vé té chac (néu co).

- Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Théng
tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co so s6 lidu binh quan cua 3 (ba)
nam lién ké cia nam dé nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang
ma don vi su nghiép khong co di so liéu cua 03 (ba) nam lién ké caa nam dé nghi
xép hang do méi duoc thanh 1ap hoic ¢ sy sap xép lai vé té chirc, chirc ning,
nhiém vy, quyén han, thi liy sé liéu binh quan cua thoi gian tir khi dwoc thanh
lap, duoc sap xép lai vé to chuc, chie nang, nhiém vu, quyén han dé 1am co s
tinh diém;

- B40 cdo quyét toan thu, chi dugc cap c6 tham quyén phé duyét cua 03 (ba)
nam lién ké cua nam dé nghi xép hang (trir Trung tam tro gitp phap 1y nha nudc);
truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khéng c6 bao céo
quyét toan thu, chi cia 3 (ba) nam lién ké ctia nam d& nghi xép hang do méi duoc
thanh 1ap hoic c6 sy sap xép lai vé t6 chirc, chire ning, nhiém vy, quyén han, thi



19
lay béo céo cua thoi gian tir khi duoc thanh lap, dugc sap xép lai vé to chic, chirc
nang, nhiém vu, quyén han lam co s tinh diém.

S6 lwong hd so: Khéng quy dinh.

1.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han tham dinh caa S& Nbi vu: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du
hd so hop Ié.

- Thoi han hoan thién hd so xép hang: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc y kién cua co quan tham dinh.

- Thoi han Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh xép hang: 07
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

1.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dung dau don vi sy
nghiép cong 1ap; co quan quan Iy cap trén caa don vi sy nghiép cong 1ap.

1.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

Chu tich UBND cap tinh quyét dinh xép hang Trung tAm tro gitip phép 1y
nha nudc, Phong Cong chung, Trung tam Dich vu ban dau gia tai san tryc thudc
S& Tu php.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang cua Chu
tich Uy ban nhén dan tinh, thanh pho.

1.8. Phi, 1€ phi: Khéng.

1.9. Tén mau don, mau to khai: Phu luc 5 Bang ty chim diém xép hang

cua don vi su nghiép kém theo Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay
11/2/2010 cta Bo Tu phap va Bo Noi vu.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
1.11. Can ctr phép ly ciaa tha tuc hanh chinh:

Théng tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cta Bo Tu
phap va B Noi vy hudng dan viéc xép hang cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc
nganh Tu phap.
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PHU LUC 5
BANG TU CHAM PIEM XEP HANG CUA BON VI SU NGHIEP

(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich sé 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/02/2010
cua Bo Tu phap va Bo Noi vu)

CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN............ Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
5701\ V4 PO —
..... ngay thang nam 20....
BANG CHAM PIEM

L. T6 chtrc, bién ché:

- diém
- diém
II. Trinh d6 chuyén moén ctia can b, vién churc:

- diém
- diém
I11. Két qua thyc hién nhiém vu :

- diém
- diém
IV. Ha t?mg co s& Vit chit, k¥ thuat

) diém
) diém

Tong so: diém

Thu truwong don vi

(ky tén, dong dau)
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2. Thii tuc Thanh lap Héi dong quan Iy trong don vi sw nghiép cong
lap thugc Sé Tw phap

2.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1. Xin chu truong ctia cip ¢ tham quyén vé thanh 1ap Hoi dong quan
ly:

- Sau khi trao d6i, thong nhat trong 1anh dao don vi vé chi trwong thanh 1ap
Hoi ddng quan 1y, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap to chic hop lién tich
gitra lanh dao don vi, cAp uy dang va dai dién cac t6 chic chinh tri - xa hi thao
luan vé viéc thanh Iap, du kién sb luong, co ciu thanh phan tham gia Hoi dong
quan ly.

- Trén co s& hop lién tich, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap xay
dung bao cao dé xuat thanh 1ap Hoi dong quan Iy kém theo Bién ban hop lién tich
guri co quan tham dinh dé trinh co quan hodc ngudi ¢d tham quyén quyét dinh
theo quy dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi ddng quan Iy.

- Péi véi don vi sy nghiép cong lap co don vi cap trén tryc tiép quan ly,
nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap giri bao cdo co quan quan ly cap trén
truc tiép dé cho y kién vé sy can thiét, gui co quan tham dinh trinh co quan, nguoi
c6 tham quyeén quyét dinh theo quy dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi dong
quan ly.

Budc 2. Bé nghi thanh 1ap Hoi ddng quan 1y sau khi cap c6 tham quyén phé
duyét chua truong:

- Sau khi c6 phé duyét chi truong cua cap c6 tham quyén, nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong 1ap chi dao t6 chuc 1ap H6 so thanh 1ap Hoi dong quan 1y,
t6 chic Hoi nghi can bo chu chét caa don vi dé cho y kién di véi Bé an thanh
lap, du thao Quy ché hoat dong va dé xuat nhan sy tham gia Hoi dong quan ly cua
don vi. Nhan sy tham gia Hoi dong quan ly phai dép ¢ng tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Trén co so két qua Hoi nghi can bo cha chdt, ngudi dimg dau don vi su
nghiép cdng 1ap chi dao hoan thién Ho so thanh 1ap Hoi dong quan ly giri co quan
tham dinh trinh co quan hodc nguoi ¢ tham quyén quyét dinh theo quy dinh.

- Pbi véi don vi su nghiép cdng lap co don vi cap trén truc tiép quan ly,
nguoi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap giri HO so dén co quan quan ly cap trén
truc tiép dé co quan quan |y cap trén truc tiép xem xét, gui co quan tham dinh
trinh co quan hodc ngudi c6 tham quyén thanh lap Hoi dong quan ly quyét dinh
theo quy dinh xem xét, quyét dinh.

Budc 3. Tham dinh ho so thanh 1ap Hoi dong quan Iy:
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Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nuée vé linh vuc té chac bo
may thudc Uy ban nhan dan cap tinh tham dinh hd so thanh 1ap Hoi dong quan ly
trong don vi su nghiép cong lap thuoc So Tu phap.

Budc 4: Bon vi su nghiép cdng 1ap hoic don vi cap trén tryc tiép cia don vi
su nghiép cdng lap trén co so két qua tham dinh, hoan thién hd so bao cao co quan
hodc ngudi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng quan 1y.

Budc 5: Trén co so van ban dé nghi thanh lap, van ban tham dinh thanh l1ap
Hoi ddng quan 1y, co quan hodc nguoi c6 tham quyén thanh 1ap Hoi dong quan ly
xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong
cua Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong 14ap.

2.2. Céach thirc thuc hién: Khong quy dinh
2.3. Thanh phan, sé lweng hd so:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi ddng quan Iy caa don vi su nghiép cong
lap; van ban dé& nghi thanh lap Hoi ddng quan Iy cua don vi cp trén truc tiép quan
Iy don vi su nghiép cong 1ap (néu co); cap trén truc tiép cua don vi cong lap thuoc
S¢ Tu phap thudc Uy ban nhan dan cap tinh 1a Sé Tu phap.

- bé an thanh lap Hoi dong quan Iy.
- Dy thao Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan ly.

- Céc tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan Iy theo quy
dinh.

- Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bd cha chét.

- Y kién bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi
dong quan ly.

- Céc giy to cd lién quan khac (néu co).

S6 luong ho so dé nghi: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

2.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi ding dau don vi su
nghiép cong lap; co quan quan Iy cap trén caa don vi sy nghiép cdng 1ap.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi dong quan Iy trong
don vi su nghiép cong lap thuoc S¢ Tu phap

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh Iap Hoi
d6ng quan 1y trong don vi sy nghiép cong lap thuoc S& Tu phap cua Uy ban nhan
dan cap tinh.
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2.8. Phi, 1€ phi: Khong.
2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.
2.10. Yé&u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé): Khang
2.11. Cian cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:

_ Théng tu sO 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 ctia B Tu phap huéng dan
Ve H(f)‘i dong quan ly va tiéu chuan, diéu kién bo nhiém, mién nhiém thanh vién
Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap thudc nganh Tu phap.

II. LINH VUC CONG CHUNG
1. Tha tuc thanh l1ap Phong céng chikng
1.1. Trinh ty thuc hién:

- S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan cap tinh dé an thanh lap Phong cong
chang.

- Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Phong
cong chang.

1.2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén
(néu thu tuc hanh chinh di dugc cung cap truc tuyén).

1.3. Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bd ho so, gom: Dé an thanh lap
Phong cong chuang.

1.4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.
1.5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.
1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh
lap Phong cong chung

1.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
1.9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1.11. Ciin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh: Luat Cong ching sb
53/2014/QH13.

2. Tha tuc Giai thé Phong cong chikng
2.1. Trinh tw thwc hién:

- Trudng hop khong cé kha nang chuyén d6i Phong cong chimg thanh Vin
phong cong ching thi S& Tu phap lap dé an giai thé Phong cong chang trinh Uy
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ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh;

- Uy ban nhan dan cip tinh ra quyét dinh giai thé Phong cong chimg.

2.2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép, qua buu chinh hoic truc tuyén (néu co).

2.3. Thanh phan, sé lweng hd so: 01 bo hd so, gdm Dé &n giai thé Phong
cong chung

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong
cong chung.

2.8. Phi, 18 phi (néu cd): Khong quy dinh.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

2.11. Cin ct phap ly caa thi tuc hanh chinh: Luat Cong chung sd
53/2014/QH13

3. Thii tuc chuyén d6i Phong céng chirng thanh Vin phong cong ching

3.1. Trinh tw thuc hién:

- P6i v6i cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong co tir 05 Phong cong
ching tré 1én thi S& Tu phap chu tri, phéi hop v61 S¢ Tai chinh, S& Noi vu, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xay dung Ké hoach chuyén dbi cac Phong

cong ching trinh Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong (sau
day goi 1a Uy ban nhéan dan cép tinh) phé duyét;

- Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé duyét Ké hoach chuyén doi cac
Phong cong chtng; truong hop can thiét thi 1ay y kién bang vin ban ctia Bo Tu
phap trudce khi quyét dinh;

- S& Tu phéap cha tri, phdi hop véi S Tai chinh, S¢ Noi vy, So Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi, t6 chirc x3 hoi - nghé nghiép ctia cong ching vién to
chtrc hop véi cong chiing vién, vién chirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai Phong
cong chimg dy kién chuyén ddi, dé xem xét trao d6i cac van dé co lién quan dén
viéc chuyén d6i Phong cong chimg.

- Trén co so két qua cudc hop, S& Tu phap chu tri, phdi hop véi So Nbi vu,
S& Tai chinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xay dung Dé an chuyén doi
Phong cong chimg, trinh Uy ban nhan dan cap tinh;
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Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh phé duyét Dé an chuyén doi Phong
cong ching;

- S& Tu phéap trinh Uy ban nhan dan cép tinh hd so dé nghi chuyén d6i
Phong cong ching thanh Van phong cong chang;

- Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh chuyén ddi Phong cong ching
thanh Van phong cong chung.

3.2. Cach thikc thuc hién: Tryc tiép, qua dich vy buu chinh hoac truc tuyén
(néu co).

3.3. Thanh phan, sé lweng hd so:

- Quyét dinh phé duyét Ké hoach chuyén d6i Phong cong ching;

- Quyét dinh phé duyét Bé an chuyén do6i Phong cong ching.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén dbi Phong
cong chung thanh Van phong cong chung.

3.8. Phi, 18 phi (néu cd): Khong quy dinh.

3.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
3.11. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ciia Luat Cong ching.
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C. TTHC NOI BO TRONG PHAM VI BO TU PHAP

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE THI PUA, KHEN
THUONG

1. Tang danh hiéu “Lao d¢ng tién tién” cho c4 nhén cac don vi thudc
B khong co tw cach phap nhin va ca nhan la Thu trwéng cac don vi thugc
Bo

1.1. Trinh tw thuc hién:

- P61 V6i cd nhdn cdc don vi thugc BG khdng cé tir cdch phdap nhan:

+ Céc don vi guri hd so vé Vu T6 chuc cén bd.

+ Vu T6 chuc can bd tham dinh hé so, trinh Bo truang phé duyét danh sach
dé nghi khen thuong.

+ Thu truong cac don vi ky Thura 1énh B9 trudng tang danh hiéu “Lao dong
tién tién” cho cc ca nhan khi ¢ y kién phé duyét caa Bo trusng.

- P61 vé6i ca nhan 1a Thu triedng cdce don vi thuge Bo:

+ Cac don vi giri hd so vé Vu T6 chuc can bo.

+ Vu T6 chuc can bo tham dinh ho so, trinh B truéng ky Quyét dinh tang
danh hiéu “Lao dong tién tién”.

1.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai Vu T6 chic can bo hoic théng qua hé thdng buu
chinh va céc vin ban dién tir ciia hd so khen thuong trir hd so khen thudng c6 noi
dung bi mat nha nudéc.

1.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi khen thuong.

+ Bién ban hop binh xét thi dua;

+ Béo céo thanh tich dé nghi khen thuong.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

1.4. Thai han giai quyét:

- Thai han tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén: 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Thoi han sao, gui qyyét dinh khe’n thudng cho cac truong hop duoc khen
thudng:10 ngay lam viéc ke tir ngay quyet dinh khen thudng dugc ban hanh.
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1.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuoc Bo Tu
phap.
1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Tha truéng cac don vi thugc
Bo; Bo truéng B Tu phap.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuong cua
Bo truéng Bo Tu phap.

1.8. L& phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

- To trinh d& nghi khen thuéng.

- B4o cao thanh tich dé nghi khen thuéng.

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh hi¢u “Lao dong tiér} tién” dé tdng cho can b, cong churc, vién chire,
nguoi lao dong dat cac tiéu chuan sau day:

- Hoan thanh t6t nhiém vy tr& 1én.

- C6 tinh than tu luc, tu cuong, doan két, tuong trg, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.

1.11. Cian ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bo truéng B Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng d6i véi nganh
Tu phép.
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Mau sb 01
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc?
Sé:./TTr-..%.. 4., ngay... thang... nam...

‘ ~ TOTRINH
Vé viéc dé nghij tang danh hi¢u thi dua.
Kinh gtri: B truong Bo Tu phép.
Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can cir Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Cainctor ............... B et quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau to chirc cta............ 2 ;

Cancl ........... 6, s 2 kinh trinh B truong Bo
Tu phép

Tang danh hiéu Lao dong tién tién cho...c4 nhan vi da c6 thanh tich trong phong
trao thi dua nam...

Cac truong hop C‘Ié nghi khen thuong trén da dugc 1 xét duyét, tham dinh dam bao
ding quy dinh vé€ doéi tuong, ti€u chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc y kién cua co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thudng kém theo)
Kinh trinh Bo truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGU’(‘)I KY

Noi nhan: (Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/chiv
- Nhu trén; Ky 56 ciia co quan, té chirc)

T eetecccccennn ; HO Va ten

-Lyu: VT,..7 .8 )
Ghi chu:

' Tén co quan, t6 chirc trinh khen

2 Chir viét tit tén co quan, t6 chirc hodc chirc danh nha nuéc ban hanh vin ban.

3 Pbi voi cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban cia Pang.

4 Pia danh.

5 Vin ban quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cu to chirc cta don vi trinh khen
6 Ghi rd can ctr dé nghi khen thuong (diém, khoan, diéu, tén van ban).

7 Chit viét tit tén don vi soan thao va sd luong ban luu (néu cém).

8 Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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MAu s6 03 (MAu bao cao ap dung ddi véi ca nhan)
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA
------- VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
1Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...
BAO CAO THANH TICH

PE NGHI TANG........ 2
(MAu bao cdo nay ap dung d6i véi ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tat): ........................
- Sinh ngay, thang, nam:......... Gioi tinh:........ Dan tdc, ton gido .............
SQUE QUANS: L

- NOT thudng tri ...

- Co quan, dia phuong cONG tAC: ......ooviiiiriii e

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé): ...........cceiiiieeiiiiee e

- Trinh d¢ 1y luén chinh tri, chuyén moén, nghiép vu (néu ()
- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thudng: ............ccooiiiiiiii i,
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc ddm nhan: ...........................

2. Thanh tich dat dugc cia cA nhan®: ... ..o,

Déi vai truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi ro ) quyét dinh hodc sb van ban xac nhan;
ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc cta van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN®

1. Danh hiéu thi dua:

Danh S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong

Nam| ., . nhan danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét
hi¢u thi dua dinh
in

2. Hinh thttc khen thuong:
Hinh
Nam| thic khen
thwong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thwéng; co' quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH
XAC NHAN, PE NGHI TiCcH
(Ky, déng dau) (Ky, ghi ré ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng dau)

! Pia danh.

2 Ghi rd thanh tich dé nghi khen thudng

® Don vi hanh chinh: X3 (phuong, thi trén); huyén (quan, thi xa, thanh phé thudc tinh; quén,
thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong); tinh (thanh phd tric thude trung wong).

5 Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat duoc vé
nang suat, chat lugng, hiéu qua thyc hién nhiém vy; cac bién phap, g1a1 phap cong tac trong viéc doi
moi cong tac quan ly, nhiing sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé, ing dung
khoa hoc, ky thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chi truong, duong 16i cua bang, chinh sach va phap
luat cua Nha nudc; cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon, phém chit dao duc;
cham lo doi sdng can bo, nhan vién; vai trd cta ca nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan
thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tu thién...).

- Pbi v6i ngudi 1am cong tac 1anh dao, quan 1y néu tém tit thanh tich cua don vi

6 Néu cac hinh thirc khen thudng da dugc Pang, Nha nudc, bd, ban, nganh, tinh ting (ghi rd sd
quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh).
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2. Tang danh hiéu “T4p thé lao ddng tién tién” cho tap thé I6n cac don
vi thugc Bo

2.1. Trinh tw thuc hién:
- Cac don vi giri hd so vé Vu T6 chie cén ba.

- Vu T6 chtic can bo tham dinh ho so, trinh Bo truang Ky Quyét dinh tang
danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”.

2.2. Cach thc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai Vu T6 chic can bo hoic théng qua hé thdng buu
chinh va céc vin ban dién tir ciia ho so khen thudng trir hd so khen thudng c6 noi
dung bi mat nha nuéc.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Ho so dé nghi khen thuong:

+ To trinh d& nghi khen thuong.

+ Bién ban hop binh xé&t thi dua.

+ Béo céo thanh tich dé nghi khen thuong.
- S6 lwong hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén: 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Thoi han sao, gui quyét dinh khen thuéng cho cac trudng hop dugc khen
thuong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh khen thuong duoc ban hanh.

2.5. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi thuoc Bo Tu
phap.
2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Bo truong B Tu phép.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuong caa
Bo truong Bo Tu phap.

2.8. L¢ phi: Khéng.

2.9. Tén mau don, mau to khai:

- To trinh dé nghi khen thuong.

- Bdo cao thanh tich dé nghi khen thuéng.
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2.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” dé tang héng nam cho tap thé dat
cac tiéu chuén sau day:

- Hoan thanh t4t nhiém vu duoc giao.

- Tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua.

- C6 it nhat 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién”
va khong c6 cé nhan bi ky luét tir hinh thirc canh cdo trd 1én.

- No6i bo doan két, chdp hanh tbt chil truong ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc.

2.11. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bo truéng B Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctua Luat Thi dua, khen thudng d6i véi nganh
Tu phép.
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Miu s6 01
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc?
Sé:../TTr-..%... L 4., ngay... thang... nam...

‘ ~ TOTRINH
Vé viéc dé nghij tang danh hi¢u thi dua.
Kinh gtri: B truong Bo Tu phép.
Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can cir Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Can cor ............... Bttt quy dinh chttc nang, nhiém vy, quyén
han va co cau to chuc cua........... 2 :

Cincl ........... 6 e 2 kinh trinh B truong Bo
Tu phép

Tang danh hiéu Tap thé lao dong tién tién cho...tap thé vi da c6 thanh tich trong
phong trao thi dua nam..

Cac truong hop de nghl khen thudng trén da duoc  xét duyét, tham dinh dam bao
dung quy dinh vé dbi tuong, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuéng kém theo)
Kinh trinh Bo truéng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: (Chit ky ciia nguoi ¢é tham quyén, dau/chiv
- Nhu trén; Ky 56 cua co quan, to chirc)
T teetecesescsns ; HO Vé tén
-Lyu: VT,..7 .8 ’
Ghi cha:

1Tén co quan, td chic trinh khen

2 Chir viét tat tén co quan, to chtrc hodc chirc danh nha nudc ban hanh vin ban.

3 Pbi v6i cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban cta Dang.

4 Pia danh.

5 Vin ban quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cu to chirc ctia don vi trinh khen
6 Ghi rd can ctr dé nghi khen thuong (diém, khoan, diéu, tén van ban).

7 Chit viét tit tén don vi soan thao va sd luong ban luu (néu cém).

8 Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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Miu s6 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
------- VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
YTinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2
(MAau bao cio nay ap dung d6i voi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, xa hoi,
co cau td chire, co s& vat chét), cac to chire dang, doan thé3.

2. Chtric ndng, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o cdo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao ciia co quan
(don vi) va ddi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng,
Nghi dinh s6  /2023/ND-ND ngay thang nim 2023 ctia Chinh phu. Ddi véi tap
thé nho khong thudc dbi twong ting Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd noi
dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suit, chat luong, két qua cong tic so véi cac
nam trude (hoic so véi 1an khen thuong trude ddy); viéc d6i mdi cong tac quan 1y, cai
cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc tmg dung
vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x4 hoi dbi vai bo, ban, nganh, dia
phuong va ca nudc®.

2. Nhirng bién phdp hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da dugc thuc hién c6 hidu qua trong thuc tién hoat dong, san Xuat, cong tac cua co
quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chi truong, chinh sich cua Dang, phap luat cia Nha nudc®.

4. Hoat dong cuia to chirc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN 8

1. Danh hiéu thi dua:

Danh S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
hi¢u thi dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

-
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3. Hinh thtrc khen thuong:

Hinh < X
Niml  thire khen Sé: ngay, thang, nam ?ﬁa quy@;t di.nh khen
. thwdng; co quan ban hanh quyét dinh
thuong
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng dau)

! Pia danh.

2 Ghi rd hinh thtrc dé nghi khen thuong: Khong gop chung tham quyén quyét dinh khen
thuong cua Chu tich nudc voi Thu tudng Chinh pha. To trinh 13p riéng theo tirng loai hinh khen
thuong; trinh khen thudng Huan chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, danh hiéu Chién si thi
dua toan quéc, danh hiéu vinh du nha nudc, giai thuéng H5 Chi Minh, giai thuéng Nha nudc).

3 Pbi voi don vi san xudt, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von ¢b dinh, luu
dong; ngudn von (ngén sach, ty co, vay ngan hang...).

4Bao c4o thanh tich 01 nim ddi voi Tap thé lao dong xuét sdc, Tap thé lao dong tién tién.

5 Ty theo hinh thirc d& nghj khen thudng, néu cac tiéu chi co ban trong viée, thuc hién nhiém
vu chinh tri ciia don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng).

® Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc; cham
lo doi séng can bg, nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua td chirc
dang, doan thé (ghi sd, ngay thang nam ciia gidy ching nhan hodc quyét dinh cong nhan).

® Néu cac danh hiéu thi dua, cic hinh thirc khen thuong di duge DPang, Nha nudc, bg, ban,
nganh, tinh ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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3. Tang danh hiéu “Chién sy thi dua co s6” cho c4 nhin cac don vi
thu¢c By khong c6 tu cach phap nhéan va ca nhan la Thi truéng cac don vi
thuoc B

3.1. Trinh tw thuc hién:
- POi V6i cd nhdn cdce don vi thugc BG khdng cé tir cdch phdp nhdn:
+ Cac don vi giri h6 so vé Vu To chuac can bo.

+ Vu T6 chuc can bd tham dinh hé so, trinh Bo truong phé duyét danh sach
dé nghi khen thuong.

+ Thu trudng cac don vi ky Thira 1énh Bo truong tang danh hiéu “Chién sy
thi dua co s&” cho cac ca nhan khi ¢ y kién phé duyét caa Bo truang.

- P61 vé6i ca nhan 1& Thu triedng cdce don vi thuge Bo:
+ Cac don vi giri hd so vé Vu T6 chuc can bo.

+ Vu T chire can bo tham dinh hé so, trinh Bo trudng ky Quyét dinh ting
danh hiéu “Chién sy thi dua co s¢”.

3.2. Céch thwrc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Vu T6 chirc can bo hoic théng qua hé thdng buu
chinh va céc vin ban dién tir ciia hd so khen thuong trir hd so khen thudng c6 noi
dung bi mat nha nudc.

3.3. Thanh phan, sé lrong ho so':
- H6 so dé nghi khen thuong:

+ To trinh dé nghi khen thuong.

+ Bién ban hop binh xét thi dua.

+ Bao c4o thanh tich d& nghi khen thuong (c6 noi dung sang kién kiém
theo).

+ Chizng nhan (Quyét dinh) cong nhan sang kién, pham vi anh huang, hiéu
qua 4p dung cua sang kién.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét:
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- Thoi han tham dinh hd so khen thudng va trinh cip c¢6 tham quyén: 25
ngay 1am viéc tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Thoi han sao, gui quyét dinh khen thuéng cho cac trudng hop dugc khen
thuong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh khen thuong duoc ban hanh.

3.5. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi thuoc Bo Tu
phap.
3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Bo truong B Tu phap.

3.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thudng cua
Bo truong Bo Tu phéap.

3.8. L¢é phi: Khong.

3.9. Tén mau don, mau to khai:

- To trinh d& nghi khen thuong.

- B4o cao thanh tich dé& nghi khen thuéng.

3.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dé tdng cho ca nhan dat cac tiéu chuan
sau day:

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”.

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu hoic c6 sang kién dugc co s¢ cong nhan
hodc ¢6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da
dugc nghi¢m thu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau duoc
don vi cong nhan.

3.11. Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng dbi véi nganh
Tu phéap.
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MAu s6 01
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! DPoc lap - Tw do - Hanh phuc?
Sé:../TTr-..2... L 4., ngay... thang... nam...

‘ ~ TOTRINH
Ve viéc dé nghi ting danh hié¢u thi dua.
Kinh gui: B trudng Bo Tu phap.
Can ct Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sO 98/2023/Nb-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can cor ............... Bttt quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cau to chire cia........... 2 ;

Canclr........... 6 s 2 kinh trinh B truong Bo
Tu phéap:

Tang danh hiéu... cho...ca nhan vi da c6 thanh tich trong phong trao thi dua
nam...

Céc truong hop de nghi khen thuong trén da duogc  xét duyét, thim dinh dam bao
dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chudn, hd so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.
Céc ¥ kién ciia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuéng kem theo)
Kinh trinh B6 trudng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGU’(‘)’I KY

Noi nhin: (Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/chiv
- Nhu trén; Ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
T eeitccccseaan ;7 o HQ Va ten
- Luu: VT,..." ...
Ghi cha:

1Tén co quan, td chic trinh khen

2 Chit viét tit tén co quan, td chirc hodc chirc danh nha nudce ban hanh vin ban.

3 Pbi v6i cac Ban dang thuc hién theo thé thirc van ban cua bang.

“ Pia danh.

® Vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chuc cta don vi trinh khen
6 Ghi rd cidn ctr d& nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén vin ban).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx

39

" Chir viét tat tén don vi soan thao va so lugng ban luu (néu can).
8 Ky hiéu nguoi soan thao van ban va s6 lugng ban phat hanh (néu can).

MAu s6 03 (Méu bao cdo ap dung ddi v6i ca nhan)
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
YTinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...
BAO CAO THANH TIiCH

PE NGHI TANG........ 2
(MAu bao cdo nay ap dung d6i véi ca nhan)
I.SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tat): ........................
- Sinh ngay, thang, nam:......... Gioi tinh:........ Dan tdc, ton gido ............
SQUE QUANS: L

- NOT thuOng trl3: ..o
- Co quan, dia phuong cONG tAC: ......ooviiiiriii e
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé): ...........ccoiiiieeeiiiiieeieeeenn
- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu ¢d): ....................
- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thudng: ..o,
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc ddm nhan: ...........................

2. Thanh tich dat dugc ctia cAnhan®: ... ... ...l

Dbi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic
nhiém vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi ro ) quyét dinh hodc sb van ban xac nhan;
ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc cta van ban xac nhan; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHANS®

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

Nam thi dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:
Hinh thire S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
khen thwong thuéng; co quan ban hanh quyét dinh

Nam
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THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH
XAC NHAN, PE NGHI TIiCH
(Ky, déng dau) (Ky, ghi ré ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng dau)

! Pia danh.

2 Ghi rd thanh tich dé nghi khen thudng

® Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi trén); huyén (quan, thi xa, thanh phé thugc tinh; quan,
thanh phé thudc thanh phd truc thude trung wong); tinh (thanh phd tryc thudc trung wong).

5 Néu thanh tich ¢ nhéan trong viéc thyuc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat duoc vé nang
suat, chat luong, hiéu qua thyc hién nhiém vu; cc bién phap, giai phép cong tac trong viéc d6i méi cong
tac quan ly, nhiing sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc doi méi cong nghé, tng dung khoa hoc,
k¥ thuat vao thuc tién; viéc thuc hién cha truong, dudng 16i cua bang, chinh sach va phap luét cia Nha
nude; cong tac bdi dudng, hoc tdp nang cao trinh d6 chuyén mén, pham chit dao dirc; chim lo doi séng
c4n bd, nhan vién; vai trd ciia ca nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia
cac hoat dong xa hoi, tu thién...).

- Pbi v6i ngudi 1am cong tac 1anh dao, quan 1y néu tém tit thanh tich cua don vi

® Néu cac hinh thtrc khen thuong da duge Dang, Nha nudc, bo, ban, nganh, tinh ting (ghi rd )
quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh).
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4. Tang danh hiéu “Tép thé Lao dong xuit sic”
4.1. Trinh tw thuc hién:

- Cac don vi thuoc Bo Tu phap giri ho so dé nghi khen thuong vé Vu T
chuc can b, Bo Tu phap.

- Vu T6 chuc can bo tham dinh hd so, xin ¥ kién cac don vi lién quan, béo
c40 Hoi dong Thi dua - Khen thudng nganh Tu phap, trinh B truang quyét dinh
khen thuong.

- Khi ¢6 Quyét dinh caa Bo truong, Vu To chic can bo thong bao Quyét
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Céc truong hop khéng duoc khen thuong (khéng ding ddi tuong, khoéng du
hd so hoac vi pham phép luat), Vu To chic can bo thong bao dén cac don vi trinh
khen

4.2. Céach thac thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai Vu T6 chac can bd hoic thdng qua hé théng vin
thu, van ban dién tir cua hd so khen thudng trir van ban ¢6 noi dung bi mat nha
nudc.

4.3. Thanh phan, so lwong hd so:

- Ho so dé nghi khen thuong

+ To trinh d& nghi khen thuong.

+ Bién ban hop binh xét khen thudng.

+ B4o céo thanh tich cua cac truong hop duge dé nghi khen thuéng co xac
nhan cua cap trinh khen va xac nhan cua cap trén truc tiép.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

4.4. Thai han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thudéng va trinh cip c6 tham quyén: 25 ngay lam
viéc tir ngdy nhan dua hd so theo quy dinh.

- Thoi han sao, gui quyét dinh khen thuong cho cac trudng hop dugc khen
thuong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh khen thuong duoc ban hanh.
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4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi thudc Bo
Tu phap.

4.6. Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh: Bo truong B Tu phap.

4.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuéng cua
Bo trudng Bo Tu phap.

4.8. Lé phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai:

- Van ban dé nghi khen thuong.

- B&o céo thanh tich.

4.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Danh hiéu “Tép thé lao dong xuét sac” dé tang hang nim cho tip thé dat
cac tiéu chuan sau day:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.

- Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua.

- C6 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu duoc giao, trong do
c6 it nhat 1a 70% ca nhan dat danh hi¢u “Lao dong tién tién”.

- C6 c4 nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co so”.

- Nbi bo doan két, gwong miu chap hanh tét chi truong ctia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc.

4.11. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng d6i véi nganh
Tu phép.
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MAu s6 01
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc?
Sé:../TTr-..2... L 4., ngay... thang... nam...

TO TRINH
Vé viéc dé nghi ting danh hiéu thi dua.
Kinh gui: Bo trudng Bo Tu phap.
Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sO 98/2023/Nb-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Can cor ............... Bttt quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cau to chire cia........... 2 ;

Cancl ........... 6, s 2 kinh trinh B truong Bo
Tu phép:

Tang danh hiéu ... cho...tap thé vi da co thanh tich trong phong trao thi dua nam..
Céc truong hop de nghi khen thuong trén da duogc ! xét duyét, thim dinh dam bao
dung quy dinh vé ddi tuong, tiéu chudn, hd so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.
Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuong kem theo)
Kinh trinh Bo trudng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGU’(‘)’I KY

Noi nhan: (Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/chiv
- Nhu trén; Ky 56 ciia co quan, té chirc)
T eeteccccceann , HO Va tell
-Lyu: VT,..7 .8 ;
Ghi cha:

1Tén co quan, td chic trinh khen

2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh vin ban.

3 Pbi v6i cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban cta Dang.

4 Pia danh.

® Vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chuc cta don vi trinh khen
6 Ghi rd can ctr dé nghi khen thuong (diém, khoan, diéu, tén van ban).

7 Chit viét tit tén don vi soan thao va sd luong ban luu (néu cém).

8 Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu cén).
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Miu s6 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
------- VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
1Tinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG....... 2
(MAu bao cio nay ap dung d6i voi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi,
co cau td chire, co s& vat chét), cac to chire dang, doan thé3.

2. Chtric ndng, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va ddi tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng,
Nghi dinh s6  /2023/ND-ND ngay thang nim 2023 ctia Chinh phu. Ddi véi tap
thé nho khong thudc dbi twong ting Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi & nodi
dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao c4do néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suit, chat lugng, két qua cong tac so Vi cac
nam trude (hoic so véi 1an khen thuong trude ddy); viéc d6i mdi cong tac quan 1y, cai
cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc ing dung
vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x3 hoi d6i véi bo, ban, nganh, dia
phuong va ca nudc®.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da dugc thuc hién c6 hidu qua trong thuc tién hoat dong, san Xuat, cong tac cua co
quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luit cia Nha nudc®.

4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN 8
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1. Danh hiéu thi dua:

Danh S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin

Nam| .
hi€¢u thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thtrc khen thudng:

Hinh < X
Niml  thite khen Sé: ngay, thang, nam ?ﬁa quy(“it di.nh khen
. thwong; co quan ban hanh quyét dinh
thwong
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong déu)

(Ky, déng dau)

! Pia danh.

2 Ghi 13 hinh thtrc dé nghi khen thudng: Khong gop chung tham quyén quyét dinh khen
thuong cua Chu tich nudc voi Thu tudng Chinh phad. To trinh 14p riéng theo tirng loai hinh khen
thuéng; trinh khen thuéng Huan chuong Sao vang, Huan chuong Ho Chi Minh, danh hi¢u Chién si thi
dua toan quéc, danh hiéu vinh du nha nudc, giai thuéng H5 Chi Minh, giai thuéng Nha nudc).

3 Pbi voi don vi san xudt, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 vdn cb dinh, luu
dong; ngudn von (ngén sach, ty co, vay ngan hang...).

4Bao c4o thanh tich 01 ndm ddi voi Tap thé lao dong xuét sic, Tap thé lao dong tién tién.

5 Ty theo hinh thirc d& nghj khen thudng, néu cac tiéu chi co ban trong viée, thuc hién nhiém
vu chinh tri ciia don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng).

® Viéc thuc hién chu trurong, duong 16i cua bang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc; cham
lo doi séng can bd, nhan vién; hoat dong xa hdi, tur thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua té chirc
dang, doan thé (ghi sd, ngay thang nim cua gidy chimg nhan hoic quyét dinh cong nhan).

8 Néu cac danh hiéu thi dua, cdc hinh thirc khen thuong di duge DPang, Nha nudc, b, ban,
nganh, tinh ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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5. Danh hi¢u “Co thi dua nganh Tw phap” theo cong trang

5.1. Trinh tw thuc hién:

- Céc don vi thuoc Bo guii hd so dé nghi khen thuong qua Cum, Khéi thi
dua; Cum, Khéi thi dua tién hanh binh xét, suy ton va gui hd so vé Vu T chic
can bo, Bo Tu phap.

- Vu Té chuc can bo tham dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan lién quan (néu
can), bao céo Hoi dong Thi dua - Khen thuéng nganh Tu phap trinh Bo truéng
quyét dinh khen thuong.

- Khi ¢ Quyét dinh cua Bo trudng, Vu T6 chic can bo thong bao Quyét
dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Céc truong hop khong duoc khen thudng (khéng dung ddi twong, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phap luat), Vu T6 chuac cén bo thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

5.2. Céch thwc thuc hién:

Nop hé so truc tiép tai Vu To6 chic can bo hoic thong qua hé théng buu
chinh va céc vin ban dién tir cia hd so khen thuong trir hd so khen thudng ¢ noi
dung bi mat nha nudéc.

5.3. Thanh phan, s6 lrong ho so:

- Ho so dé nghi xét tang danh hiéu “Co thi dua nganh Tu phap” gom:

+ To trinh dé nghi khen thuong.

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu caa Cum, Khai thi dua.

+ B4o céo thanh tich cua cac truong hop duge dé nghi khen thuéng c6 xac
nhan cua cap trinh khen va x&c nhan cta cap trén truc tiép.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén: 25 ngay lam
viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Thoi han sao, gui quyét dinh khen thuéng cho cac truong hop dugc khen
thuong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh khen thuong duoc ban hanh.

5.5. Doi twrong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuéc Bo Tu phap.

5.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Bo trudng B Tu phap.

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thudng cua
Bo truong Bo Tu phéap.

5.8. L€ phi: Khong.
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5.9. Tén miu don, to khai:

- To trinh d& nghi khen thuéng.

- B4o c4o thanh tich dé nghi khen thuéng.

5.10. Y8u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Danh hiéu “Co thi dua nganh Tu phap” dugc xét ting hang nim cho tap thé
la don vi thuoc Bo Tu phap, Cuc Thi hanh an dan sy va Chi cuc Thi hanh an dan
su dan dau phong trao thi dua ciia Cum thi dua cac don vi thudc Bé Tu phap, Cum
thi dua S¢ Tu phap, Cuc Thi hanh an dan su cac tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong, Khdi thi dua cac Chi cuc Thi hanh 4n dan sy, duge Cum, Khdi thi dua suy
t6n va dat cac tiéu chuan sau day:

- Hoan thanh vuot cac chi ti€u thi dua va nhiém vu dugc giao trong nam theo
tiéu chi danh gid ddi voi cac co quan, don vi do BO trudng Bo Tu phap ban hanh; 13
tap thé tiéu biéu xuit sic trong B0, nganh Tu phap, co6 nhiéu ddi méi, sang tao, dat
nhiéu thanh tich néi bat; 13 dién hinh dé tap thé khac trong Bo, nganh Tu phap hoc tap.

- N6i bd doan két; to chire dang, doan thé trong sach, virng manh; tich cuc
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc va céc té
nan xa hoi khdac; tich cyc huong ung, tham gia cac phong trao thi dua do B9,
nganh Tu phap, Cum, Khoi thi dua, co quan, don vi phat dong thiét thuc, hiéu
qua.

5.11. Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thuang.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cia B Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Thi dua, khen thudng di voi
nganh Tu phap.
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MAu s6 01
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc lap - Tw do - Hanh phac?
Sé:../TTr-..2... L 4., ngay... thang... nam...

TO TRINH
Ve viéc dé nghi ting danh hiéu thi dua.
Kinh gui: B trudng Bo Tu phap.
Can ct Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sO 98/2023/Nb-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can cr ............... B et quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau to chtrc cua............ 2 ;

Cincl ........... O e, 2 kinh trinh B truong Bo
Tu phap

Ting danh hiéu ... cho...tap thé vi di c6 thanh tich trong phong trao thi dua nam. .

Céc truong hop de nghi khen thuong trén da duogc  xét duyét, thim dinh dam bao
dung quy dinh vé dbi tuong, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thudng kém theo)
Kinh trinh Bo truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: (Chit ky ciia nguoi ¢é tham quyén, dau/chiv
- Nhu trén; Ky 56 cua co quan, to chirc)
T teetecesescsns ; HO Vé tén
- Luu: VT,..."” .8 :
Ghi cha:

1Tén co quan, td chie trinh khen

2 Chit viét tit tén co quan, td chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh vin ban.
3 Pbi v6i cac Ban dang thuc hién theo thé thirc van ban cua bang.

4 Pia danh.
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® Vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chuc cta don vi trinh khen
6 Ghi rd cdn ctr d& nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén vin ban).

7 Chir viét tit tén don vi soan thao va sd luwong ban luu (néu can).

8 Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can).

Miu s6 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
------- VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
YTinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG....... 2
(MAu bao co nay ap dung d6i voi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh lap va phat trién;

- Nhiing dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi,
co cau td chire, co s& vat chét), cac to chire dang, doan thé3.

2. Chtric ndng, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao céo thanh tich can ctt vao chitc nang, nhiém vu duogc giao cia co quan
(don vi) va ddi twong, tiéu chuin khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng,
Nghi dinh s6  /2023/ND-ND ngay thang  nam 2023 cta Chinh phu. Déi véi tap
thé nho khong thudc ddi tuong ting Co thi dua ciia bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd noi
dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao cédo néu rd nhitng thanh tich Xuét sic trong vi¢c thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suit, chat luong, két qua cong tac so voi cac
nam trudce (hodc so v4i 1an khen thudng trude day); viée doi méi cong tac quan 1y, cai
cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc tng dung
vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x4 hdi ddi voi bo, ban, nganh, dia phuong
va ca nudc’.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc thuc hién c6 hidu qua trong thuc tién hoat dong, san Xuat, cong tac cua co
quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luit cua Nha nudc®.

4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN 8


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx

50
1. Danh hiéu thi dua:

Danh S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin

Nam| .
hi€¢u thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thtrc khen thudng:

Hinh < X
Niml  thite khen Sé: ngay, thang, nam ?ﬁa quy@}e{t di.nh khen
. thwong; co quan ban hanh quyét dinh
thwong
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong déu)

(Ky, déng dau)

! Pia danh.

2 Ghi rd hinh thirc dé nghi khen thudng: Khong gop chung thim quyén quyét dinh khen thuong
cua Chu tich nuéc véi Thu tudng Chinh pha. To trinh 18p riéng theo ting loai hinh khen thudng; trinh
khen thuéng Huan chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, danh hiéu Chién si thi dua toan qudc,
danh hiéu vinh dv nha nude, giai thuéng H5 Chi Minh, giai thuong Nha nudc).

3 Pbi v6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s von cb dinh, luu
dong; ngudn von (ngén sach, ty co, vay ngan hang...).

4Bao c4o thanh tich 01 ndm ddi voi Tap thé lao dong xuét sic, Tap thé lao dong tién tién.

5 Tuy theo hinh thtrc d& nghi khen thuéng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc, thyc hién nhiém
vu chinh tri ciia don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thuong).

® Viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua bang, chinh sach va phap luét cia Nha nudc; cham
lo doi séng can bd, nhan vién; hoat dong xa hdi, tur thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua td chirc
dang, doan thé (ghi sd, ngay thang nim cua gidy chimg nhan hoic quyét dinh cong nhan).

® Néu cac danh hiéu thi dua, cdc hinh thirc khen thuong di duge Pang, Nha nudc, bg, ban,
nganh, tinh ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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6. Téng danh hiéu “Co thi dua nganh Tu phap” theo chuyén dé
6.1. Trinh tw thuc hién:

- Cac don vi thudc Bo giri hd so dé nghi khen thuéng vé Vu Té chic cén
bo, Bo Tu phap.

- Vu T6 chuc can bo tham dinh ho so, xin ¥ kién céc co quan lién quan (néu
can), bao céo Hoi dong Thi dua - Khen thuéng nganh Tu phap trinh Bo truéng
quyét dinh khen thuong.

- Khi ¢6 Quyét dinh caa Bo truong, Vu To chic can bo thong bao Quyét
dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Céc truong hop khong duoc khen thudng (khéng dung ddi twong, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phap luat), Vu T6 chuac cén bo thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

6.2. Cach thwc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Vu To chirc can b hoidc thdng qua hé théng buu
chinh va céc vin ban dién tir ciia hd so khen thudng trir hd so khen thudng c6 noi
dung bi mat nha nudc.

6.3. Thanh phan, sé lrong ho so:

- H6 so dé nghi:

+ To trinh @& nghi khen thuong.

+ Bién ban hop binh xét khen thudng.

+ B4o céo thanh tich cua cac truong hop duge dé nghi khen thuéng c6 xac
nhan cua cap trinh khen va x4c nhan cua cap trén truc tiép.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

6.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén: 25 ngay lam
viéc tir ngdy nhan dua hd so theo quy dinh.

- Thoi han sao, gui quyét dinh khen thuéng cho cac trudng hop dugc khen
thuong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh khen thuong duoc ban hanh.
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6.5. Poi twrong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuoc Bo Tu phap.

6.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Bo truong B Tu phap.

6.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuong cua
Bo truong Bo Tu phéap.

6.8. L phi: Khong.

6.9. Tén miu ho so:

- To trinh d& nghi khen thuong.

- Bdo cao thanh tich dé nghi khen thuéng.

6.10. Y8u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Danh hiéu “Co thi dua nganh Tu phap” dé ting cho tap thé dan dau phong
trao thi dua theo chuyén dé do B9, nganh Tu phap phat dong c6 thoi gian thuc
hién tir 03 ndm trd 1én khi tong két phong trao.

6.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cia Bo Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Thi dua, khen thudng di voi
nganh Tu phap.
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Mau s6 01

TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc lap - Tw do - Hanh phac?
Sé:../TTr-..2... L 4., ngay... thang... nam...
TO TRINH

Vé viéc dé nghi ting Co thi dua nganh Tw phap theo chuyén dé.
Kinh gui: B trudng Bo Tu phap.
Can cut Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sO 98/2023/Nb-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Can cr ............... B et quy dinh chtrc nang, nhiém vuy, quyén
han va co cau to chire cua........... 2 :

Cancl........... 6, s 2 kinh trinh B truong Bo
Tu phéap:

Xet tangCo thi dua nganh Tu phap cho.......... tap thé.

D3 co thanh tich xuat sic trong phong trao thi dua theo chuyéndé....................
Céc truong hop de nghi khen thuong trén da duogc ! xét duyét, thim dinh dam bao
dung quy dinh vé d6i tuong, tiéu chuan, ho so, tha tuc theo quy dinh hién hanh.
Céc ¥ kién ciia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuéng kem theo)
Kinh trinh B6 trudng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGU’(‘)’I KY

Noi nhdn: (Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/chir
- Nhu trén; Ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
T ettecrccitenne ;7 o H9 Va tell
- Luu: VT,..." ...
Ghi cha:

1 Tén co quan, to chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh vian ban.
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3 Pbi voi cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban cia Pang.

4 Pia danh.

5 Vin ban quy dinh chitic ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chirc cia don vi trinh khen
6 Ghi rd can ctr dé nghi khen thuong (diém, khoan, diéu, tén vin ban).

7 Chit viét tat tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu cén).

8 Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can)

Mau s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngdy... thang...ndm...

‘ _ BAO CAO THANH TiCH ‘
PE NGHI TANG CO THI PUA NGANH TU PHAP THEO CHUYEN DE

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vy, don vj dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- P61 v6i don vi: Dia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
co cau to chuc, tong sO can by, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

- Péi v6i ca nhan ghi d: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan;
noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o cao thanh tich phai cin ¢t vao muc tiéu (nhiém vu), cic chi tiéu vé ning suat,
chat luong, hiéu qua... dd duoc théng nhat giao udc thi dua trong dot phat dong
thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phép, giai phap dat dugc thanh tich xuat
sac, mang lai hi¢u qua kinh té, x4 hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh
nghiém rut ra trong dot thi dua...2,

XAC NHAN CUA CAPTRINH ~ THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG* CA NHAN BAO CAC?
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

! Pia danh

2 Néu la tap thé hodc thu truéng don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu ndp ngan
sach nha nudc; dam bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan v€ sinh thuc pham.

¥ P0i voi ca nhan: Ghi “Ngudi bdo cdo thanh tich” va ky, ghi 10 ho, tén va ¢ xac nhan cta thu trudng
CO quan.
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4 Péi vai tap thé phai co xac nhan cua cap trinh khen.

7. Téng danh hi¢u “Chién s§ thi dua nganh Tw phap”
7.1. Trinh tw thuc hién:

- Cac don vi thudc Bo giri hd so dé nghi khen thuéng vé Vu Té chic cén
bo, Bo Tu phap.

- Vu T6 chuc can bo tham dinh ho so, xin ¥ kién céc co quan lién quan (néu
can), bao céo Hoi dong Thi dua - Khen thuéng nganh Tu phap trinh Bo truéng
quyét dinh khen thuong.

- Khi ¢ Quyét dinh cua Bo truang, Vu T6 chic can bo thong bao Quyét
dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Céc truong hop khong duoc khen thudng (khéng dung ddi twong, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phap luat), Vu T6 chuac cén bo thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

7.2. Céch thwc thwc hién:

Nop ho so truc tiép tai Vu To chirc can b hoidc thdng qua hé théng buu
chinh va céc vin ban dién tir cia hd so khen thuong trir hd so khen thudng ¢ noi
dung bi mat nha nudéc.

7.3. Thanh phan, sé lweng hd so:

- Ho so dé nghi khen thuong:

+ To trinh.

+ Bién ban hop binh xét khen thudng.

+ B4o céo thanh tich cua cac truong hop duge dé nghi khen thuéng c6 xac
nhan cua cap trinh khen va x4c nhan cta cap trén truc tiép.

+ B&o céo sang kién, dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc
va cong nghé da duoc ap dung trong thyc tién; ching nhan hodc xac nhan cia co
quan, to chirc ¢ tham quyén ddi v6i sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa
hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

7.4. Thoi han giai quyét:
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- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cip cé tham quyén: 25 ngay lam
viéc tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

- Thoi han sao, gui quyét dinh khen thuéng cho cac trudng hop dugc khen
thuong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh khen thuong duoc ban hanh.

7.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuoc Bo Tu phap.

7.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Bo truong B Tu phap.

7.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thudng cua
Bo trudng Bo Tu phap.

7.8. L& phi: Khong.

7.9. Tén mau hd so:

- To trinh dé nghi khen thudng.

- B4o c4o thanh tich dé nghi khen thuéng.

7.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh hiéu “Chién si thi dua nganh Tu phap” dé ting cho ca nhan dat cac
tiéu chuan sau day:

- C6 thanh tich xuat sac tiéu biéu dugc Iya chon trong s nhiing c4 nhan c6
03 lan lién tuc dugc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6”.

- C6 sang kién da dugc ap dung hiéu qua va c6 kha ning nhan rdng trong
B, nganh Tu phap hoac co dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc
va cong nghé da dugc nghiém thu va 4p dung hi¢u qua, c6 pham vi anh huong
trong B, nganh Tu phap.

7.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cia B Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cta Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Thi dua, khen thudng di voi
nganh Tu phap.
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MAu s6 01
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc?
Sé:../TTr-..2... L 4., ngay... thang... nam...

‘ ~ TOTRINH
Ve viéc dé nghi ting danh hiéu thi dua.
Kinh gui: Bo trudng Bo Tu phap.
Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Can cr ............... B et quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau to chuec cua........... 2 ;

Canctlr........... O s 2 kinh trinh B truéng Bo
Tu phép

Tang danh hiéu... cho...ca nhan vi da c6 thanh tich trong phong trao thi dua
nam...

Céc truong hop de nghi khen thuong trén da duogc ! xét duyét, thim dinh dam bao
dung quy dinh vé dbi tuong, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuéng kém theo)
Kinh trinh Bo truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGU’(‘)’I KY

Noi nhin: (Chit ky cua nguoi c¢o tham quyen dau/chiv
- Nhu trén; Ky 56 ciia co quan, té chirc)
BEEEEEEEEEEE R , HO Va ten

-Luu: VT,..." .2 :

Ghi chu:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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1Tén co quan, t6 chirc trinh khen

2 Chit viét tit tén co quan, td chirc hodc chirc danh nha nudce ban hanh vin ban.

3 Pbi v6i cac Ban dang thyc hién theo thé thirc van ban ctia Dang.

4 Dia danh.

® Vian ban quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chirc caa don vi trinh khen
6 Ghi rd cin clr d& nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén vin ban).

7 Chir viét tat tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu can).

8 Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).

Mau s6 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA
------- VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
YTinh (thanh pho), ngdy... thang... nam...
BAO CAO THANH TICH

PE NGHI TANG........ 2
(MAu bao cio nay ap dung d6i véi ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi diy du bang chir in thudng, khong viét tat): ........................

Gidi tinh:........ Dan tdc, ton gido .................

SQUE QUANS: L

- NOT thuOng trl3: ...

- Co quan, dia phuong CONG tAC: .....vvutiiiit et

- Chirc vy (Pang, chinh quyén, doan thé): ...........ccooiiviniiiiiieeiie e

- Trinh d¢ 1y luén chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu co): .......ovevueenn....

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thudng: ..o,

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hoac ddmnhan: ...........................

2. Thanh tich dat dugc cia cA nhan®: ... ..o

Dbi véi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chudn hoan thanh xut sic
nhiém vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi rd ) quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan;
ngay, thang, nim cuia quyét dinh hodc ciia vin ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN®

1. Danh hiéu thi dua:

Danh S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong
Nam{ . . nhén danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét
hi¢u thi dua dinh

in

2. Hinh thtrc khen thuong:
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Hinh < X
. , S0, ngay, thang, nam cia quyét dinh khen
Nam| thuc khen . . P
. thwdng; co quan ban hanh quyét dinh
thuong
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH
XAC NHAN, PE NGHI TIiCH
(Ky, doéng dau) (Ky, ghi ro ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng dau)

! Pia danh.

2 Ghi rd thanh tich dé nghi khen thudéng

3 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi trin); huyén (quén, thi xa, thanh phd thudc tinh; quan,
thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong); tinh (thanh phd tric thude trung wong).

5 Néu thanh tich ¢ nhén trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat duoc vé nang
suét, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cic bién phap, giai phap cong tac trong viée d6i moi cong
tac quan ly, nhiing sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé, tng dung khoa hoc,
k¥ thuat vao thuc tidn; viéc thyc hién chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat caa Nha
nudc; cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mon, phém chit dao dirc; cham lo doi séng
c4n bd, nhan vién; vai trd ciia ¢4 nhan trong cong tac xiy dung DPang va cac doan thé; cong tac tham gia
cac hoat dong xa hoi, tur thién...).

- Pbi v6i ngudi 1am cong tac 1anh dao, quan 1y néu tém tit thanh tich cua don vi

6 Néu cac hinh thirc khen thuong da dugc Pang, Nha nudc, bd, ban, nganh, tinh ting (ghi rd sd
quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh).
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8. Tiang thwéng “Bang khen ciia B§ trudng Bd Tu phap” theo cong trang
8.1. Trinh tw thuc hién:

- Céac don vi thudc Bo guii hd so dé nghi khen thuong vé Vu T chire can
bo, Bo Tu phap.

- Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan (néu can), bao cao Hoi
d6ng Thi dua - Khen thuong nganh Tu phép trinh Bo truong quyét dinh khen
thudng.

- Khi ¢6 Quyét dinh caa B truong, Vu To chic can bo thong bao Quyét
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Céc truong hop khong duoc khen thuéng (khong dung d6i twong, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phap luat), Vu T6 chuac cén bo thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

8.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai Vu T6 chic can bo hoic théng qua hé thdng buu
chinh va céc van ban dién tr ciia ho so khen thudng trir vin ban c6 noi dung bi
mat nha nuoc.

8.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Ho so dé nghi khen thuong:

+ To trinh d& nghi khen thuong.

+ Bién ban hop binh xét khen thudng.

+ Béo c4o thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudng cé xac nhan
cua cap trinh khen thuong.

- Sb lwong hd so: 01 bo.
8.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cip cé tham quyén: 25 ngay lam
viéc tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuat).
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- Thoi han sao, gui quyét dinh khen thuéng cho cac truong hop dugc khen
thuong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh khen thudng duoc ban hanh.

8.5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo Tu phap.
8.6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: Bo truong B Tu phap.

8.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuong cua
Bo truéng Bo Tu phap.

8.8. L¢ phi: Khong.

8.9. Tén mau don, to khai:

- To trinh d& nghi khen thuéng.

- B4o cao thanh tich dé nghi khen thuéng.

8.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- “Bang khen ctia Bo trudng Bo Tu phap” dugc xét ting hodc truy ting cho
ca nhan la can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thuoc Bo Tu phap; cong
chirc, ngudi lao dong thudc co quan Thi hanh 4n dan sy dija phuong guong mau
chap hanh tbt cha truong ctia Pang, chinh sach, phap lut ctia Nha nudc va c6 02
lan lién tyc dwgc ting danh higu “Chién s thi dua co so” hodc ¢ lién tuc tir 02
nam trd 1én dugc cong nhan hoan thanh xuAt sic nhiém vu, trong thoi gian do cé
02 sang kién dugc cong nhan va &p dung cé hi€u qua trong pham vi co s¢ dugc
Thu truédng co quan, don vi cong nhan trén co s¢ tham muu xem xét, danh gia cua
Ho1 déng sang kién do thu trudng co quan, don vi thanh 1ap hodc c6 02 dé tai khoa
hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da duoc nghiém thu va ap
dung hi¢u qua trong pham vi co sé.

- “Bang khen ctia B truong Bo Tu phap” dugc xét ting cho tap thé 1a don
vi thuoc Bo Tu phép; Cuc Thi hanh an dan su; Chi cuc Thi hanh an dan su; tap
thé cap phong va twong duong thudc cac don vi thudc Bé Tu phap, Cuc Thi hanh
an dan sy guong mau chap hanh tot chi truong cua Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuée, ndi bd doan két va ¢6 02 nam lién tuc duge cong nhan hoan thanh
xuit sdc nhiém vu hodc dat danh hiéu “Tap thé lao dong xuét sic”, thue hién tbt
dan chu & co so, td chire tot cac phong trao thi dua; cham lo doi séng vat chét,
tinh than trong tap thé; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; phong, chéng tham
nhiing, ti€u cuc.

8.11. Cin ct phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
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- Thong tu s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng ddi voi
nganh Tu phap.

Miu s6 01
TEN CO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phic®
Sé:./TTr-..2... L 4 .., ngay... thang... nam...

‘ ~ TOTRINH
Ve viéc dé nghi ting danh hié¢u thi dua.
Kinh gui: Bo trudng Bo Tu phap.
Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can cﬁ Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Can cir ............... Bttt quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén
han va co cau to chirc cua........... 2 :

Canclr........... 6, s 2 kinh trinh B truong Bo
Tu phép

Tang danh hiéu ... cho...tap thé vi d c6 thanh tich trong phong trao thi dua nam. .

Cac truong hop de nghi khen thuong trén da duoc ! xét duyét, tham dinh dam bao
dung quy dinh vé dbi tuong, tiéu chuan, ho so, thi tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ciia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuéng kém theo)
Kinh trinh Bo truéng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhdn: (Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/chir
- Nhu trén; Ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
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 erreeeeiee ; Ho va tén

Ghi chu:

1Tén co quan, to chic trinh khen

2 Chit viét tat tén co quan, td chirc hodc chirc danh nha nude ban hanh vin ban.

3 Pbi v6i cac Ban dang thuc hién theo thé thirc vin ban ctia Dang.

4 Pia danh.

® Vian ban quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chirc caa don vi trinh khen
8 Ghi rd cin ctr d& nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén vin ban).

7 Chir viét tit tén don vi soan thao va sd luwong ban luu (néu can).

8 Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).

Miu s6 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA
——————— VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
YTinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG....... 2
(MAu bao cio nay ap dung d6i voi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh lap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, x3 hoi,
co ciu td chire, co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé®.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao céo thanh tich cdn clt vao chttc nang, nhiém vu dugc giao cia co quan
(don vi) va ddi twong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong,
Nghi dinh s6  /2023/ND-ND ngay thang  nim 2023 cta Chinh phu. Déi véi tap
thé nho khong thudc déi twong ting C& thi dua ciia bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd noi
dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bdo cdo néu rd nhiing thanh tich Xuét sic trong vi¢c thuc hién cac chi
ti€u (nhi€ém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua cong tac so voi cac
nam trudce (hodc so v6i 1an khen thudng trude day); viée doi méi cong tac quan 1y, cai
cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va vi¢c ing dung
vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi voi bd, ban, nganh, dia phuong
va ca nudce®,
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2. Nhiing bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da dugc thyc hién c6 hi€u qua trong thuc tién hoat dong, san Xuét, cong tac cua co
quan, don vi.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luit cia Nha nudc®.
4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN 8

1. Danh hiéu thi dua:
Danh S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

Nam| .
hi€¢u thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thtrc khen thudng:

Hinh . .
. , S0, ngay, thang, nim cua quyét dinh khen
Nam| thuc khen . . P
. thwong; co quan ban hanh quyét dinh
thwong
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong déu)

(Ky, déng diu)

! Pia danh.

2 Ghi rd hinh thirc dé nghj khen thudng: Khong gdp chung thim quyén quyét dinh khen thuong
ctua Chu tich nudc voi Tha tudng Chinh phu. To trinh 1ap riéng theo tung loai hinh khen thudng; trinh
khen thuéng Huan chuong Sao vang, Huan chuong Ho Chi Minh, danh hiéu Chién si thi dua toan qudc,
danh hiéu vinh dv nha nude, giai thuéng HS Chi Minh, giai thuéng Nha nudc).

3 Pbi v6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s von ¢b dinh, luu
dong; ngudn von (ngan sach, tu co, vay ngan hang...).

4B4o c4o thanh tich 01 nam ddi véi Tap thé lao dong xuét sic, Tap thé lao dong tién tién.

5 Tuy theo hinh thirc d& nghi khen thuéng, néu céc tiéu chi co ban trong viée, thuc hién nhiém
vu chinh tri ctia don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng).

® Viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua bang, chinh sach va phap luét ciia Nha nudc; cham
lo doi séng can bg, nhan vién; hoat dong xa hdi, tur thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua to chirc
dang, doan thé (ghi sd, ngay thang nim cua gidy chimg nhan hoic quyét dinh cong nhan).

® Néu cac danh hiéu thi dua, cic hinh thirc khen thuong di duge Dang, Nha nudc, by, ban,
nganh, tinh ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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Miu s6 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
------- VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG........2
(MAu bao cio nay ap dung d6i voi ca nhan)
I.SOLUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi diy du bang chit in thudng, khong viét tat): ........................
- Sinh ngay, thang, nam:......... Gioi tinh:........ Dan tdc, ton

- QUB QUANS: L

- NOT thuONg trl3: L

- Co quan, dia phuong CONG tAC: ......ovuriiiiei it

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé): ...........ccooiiiiiiiiiiee e

- Trinh d6 1y ludn chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu cd): ............oc......

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, gidi thudng: ..o,

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dam nhan: ...........................

2. Thanh tich dat dugc ctia cA nhan®: ..o

Dbi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 0 s6 quyét dinh hodc s van ban xac nhan;
ngay, thang, nim cuia quyét dinh hodc ciia vin ban xac nhan; co quan ban hanh.
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I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN®
1. Danh hiéu thi dua:

Danh S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong
Nam| ., . nhan danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét
hi¢u thi dua ’ ) dinh
in

2. Hinh thtrc khen thudng:

Hinh < X
Niml  thire khen thSé: ngay, thz’tng,bna“lmh?ﬁ::l quy@;tt ((iii.nlll1 khen
ong; co
thuéng wong; co quan ban hanh quyet din
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH
XAC NHAN, PE NGHI TIiCH
(Ky, déng dau) (Ky, ghi ré ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng diu)

! Pia danh.

2 Ghi rd thanh tich dé nghi khen thuéng

$ Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi trén); huyén (quan, thi xa, thanh phé thudc tinh; quan,
thanh phé thudc thanh phé truc thude trung wong); tinh (thanh phd truc thudc trung wong).

% Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat dugc vé nang
sut, cht luong, hiéu qua thuc hién nhiém vy; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc ddi méi cong
tac quan ly, nhirng sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc ddi méi cong nghé, g dung khoa hoc,
k§ thuat vao thuc tidn; viéc thyc hién chi truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha
nude; cong tac bdi dudng, hoc tap nang cao trinh dd chuyén mon, pham chat dao durc; chiam lo doi séng
c4n bd, nhan vién; vai trd ciia ¢4 nhan trong cong tac xiy dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia
cac hoat dong xa hoi, tur thién...).

- D6i v6i nguoi 1am cong tac lanh dao, quan 1y néu tom tat thanh tich ctia don vi

® Néu cac hinh thirc khen thuong da duge Dang, Nha nudc, bd, ban, nganh, tinh ting (ghi rd )
quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh).
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9. Ting thuéng “Biang khen ciia B§ truomg Bo Tw phap” theo chuyén dé
9.1. Trinh tw thuc hién:

- Cac don vi thudc Bo giri hd so dé nghi khen thuéng vé Vu Té chic cén
bo, Bo Tu phap.

- Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan (néu can), bao cao Hoi
dong Thi dua - Khen thuéng nganh Tu phép trinh Bo truong quyét dinh khen
thuong.

- Khi ¢6 Quyét dinh cua Bo truong, Vu T6 chic can bo théng bao Quyét
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Céc truong hop khong duoc khen thudng (khéng dung ddi twong, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phap luat), Vu T6 chac cén bo thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

9.2. Céch thwrc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Vu To chirc can b hoidc thdng qua hé théng buu
chinh va céc van ban dién tir ciia ho so khen thudng trir vin ban c6 noi dung bi
mat nha nuoc.

9.3. Thanh phan, sé lrgng ho so:

- H6 so dé nghi khen thuong:

+ To trinh dé nghi khen thuong.

+ Bién ban hop binh xét khen thudng.

+ B4&o céo thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thuong c6 xac nhan
cua cap trinh khen thuong.

- Sb lwong hd so: 01 bo.
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9.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hd so khen thudéng va trinh cip c6 tham quyén: 25 ngay lam
viéc tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuat).

- Thoi han sao, gui quyét dinh khen thuéng cho cac trudng hop dugc khen
thuong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh khen thudng duoc ban hanh.

9.5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuoc Bo Tu phap.

9.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Bo truong B Tu phap.

9.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thudng cua
Bo truong Bo Tu phéap.

9.8. L¢é phi: Khong.

9.9. Tén mau ho so-

- To trinh d& nghi khen thuong.

- B4o cao thanh tich dé& nghi khen thuéng.

9.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- “Bang khen ctia Bo trudng Bo Tu phap” duge xét ting hodc truy ting cho
ca nhan la can bg, cong churc, vién chire, ngudi lao dong thudéc Bo Tu phép; cong
chirc, nguoi lao dong thudc co quan Thi hanh 4n dan sy dia phuong guong mau
chap hanh t6t chu truong ciia Pang, chinh sach, phap lut ciia Nha nudc va co

thanh tich xuét siac duoc binh xét trong phong trao thi dua thuong xuyén hang
nam.

- “Bang khen ctia B truong Bo Tu phap” duoc xét ting cho tap thé 1a don
vi thugc BO Tu phép; Cuc Thi hanh an dan sy; Chi cuc Thi hanh &n dan suy; tap
thé cap phong va twong duong thudc cac don vi thudc Bé Tu phap, Cuc Thi hanh
an dan sy guong mau chap hanh tét chi truong cua Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc, ndi bo doan két va co thanh tich xuat sac dugc binh xét trong phong
trao thi dua thuong xuyén hang nam.

9.11. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Thi dua, khen thudng dbi voi
nganh Tu phap.
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Maiu s6 01
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc lap - Tw do - Hanh phic®
Sé6:./TTr-..2... L 4 .., ngay... thang... nam...

‘ ‘ TO TRINH ‘
Ve viéc dé nghi ting Co thi dua nganh Tw phap theo chuyén de.
Kinh gui: Bo trudng Bo Tu phap.
Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Thi dua, khen thudng;

Can cor ............... B et quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén
han va co cau to chic cia........... S ;

Canclr........... €, s 2 kinh trinh B truéng Bo
Tu phép:

Xet tangCo thi dua nganh Tu phap cho.......... tap the.

D3 c6 thanh tich xuét sac trong phong trao thi dua theo chuyéndé....................
Céc truong hop de nghi khen thuong trén da dugc ! xét duyét, tham dinh dam bao
dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chudn, hd so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.
Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuong kem theo)
Kinh trinh B truéng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/chi
- Nhu trén; Ky 56 cua co quan, to chirc)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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 erreeeeiee ; Ho va tén

Ghi chu:

1Tén co quan, to chirc trinh khen

2 Chit viét tat tén co quan, td chirc hodc chirc danh nha nude ban hanh vin ban.

3 Pbi v6i cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban ctia Dang.

4 Dia danh. .

® Vin ban quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chirc caa don vi trinh khen
6 Ghi rd can ctr dé nghi khen thuong (diém, khoan, diéu, tén van ban).

7 Chir viét tt tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu can).

8 Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can).

MAu s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngdy... thang...ndm...

‘ _ BAO CAO THANH TICH ‘
PE NGHI TANG CO THI PUA NGANH TU PHAP THEO CHUYEN DE

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- P61 v6i don vi: Dia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
co cau to chuc, tong sO6 can by, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vy
dugc giao.

- Péi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén;
noi thuong tra; nghé nghiép; churc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o céo thanh tich phai can ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé nang suat,
chat luong, hiéu qua... da dugc thong nhat giao wéc thi dua trong dot phat dong
thi dua hodc thi dua chuyén de cac bién phap, giai phap dat duoc thanh tich Xudt
sdc, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, din dau phong trao thi dua; nhiing kinh
nghiém rut ra trong dot thi dua...2.
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XAC NHAN CUA CAPTRINH ~ THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG* CA NHAN BAO CAQC?
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

! Pia danh

2 Néu 1a tap thé hodc thu trudng don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu ndp ngan
sdch nha nudc; dam bao mdi trudng, an toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc ph?im.

3 Péi v6i ca nhan: Ghi “Ngudi bao cao thanh tich” va ky, ghi rd ho, tén va ¢ x4c nhan cua thi truong
cO quan. ‘

4 Poi vé6i tap thé phai ¢ xac nhan cua cap trinh khen.

10. Tang thwong “Bang khen ciia B trwéng Bo Tw phap” vé thanh tich
dot xuat

10.1. Trinh tw thuc hién:

- Céc don vi thudc Bo gui hd so dé nghi khen thuong vé Vu To6 chire can
bo, Bo Tu phap.

- Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan (néu can), béo cao Hoi
ddéng Thi dua - Khen thuong nganh Tu phép trinh Bo truong quyét dinh khen
thuong.

- Khi ¢6 Quyét dinh cua Bo truong, Vu T6 chic can bo théng bao Quyét
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Céc truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i twong, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phap luat), Vu T6 chac cén bo thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

10.2. Cach thwc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai Vu T6 chic can bo hoic théng qua hé théng buu chinh
va cac van ban dién tir ciia hd so khen thudng trir van ban cé ni dung bi mat nha
nudc.

10.3. Thanh phan, sé lweng ho so'

- H6 so dé nghi khen thuong:

+ To trinh dé nghi khen thuong.

+ Bién ban hop binh xét khen thudng.



72

+ B&o céo thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thuong c6 xac nhan
cta cap trinh khen thuong.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

10.4. Thoi han giai quyét:

- Nguoi dting dau b, ban, nganh, tinh; ngudi ding dau co quan, to chuc,
don vi khen thudng va dé nghi khen thuong ngay sau khi ca nhan, tap thé lap duoc
thanh tich xuat sic, dot xuat.

- Thoi han sao, gui quyét dinh khen thuéng cho cac truong hop dugc khen
thuong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh khen thudng duoc ban hanh.

10.5. Pdi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi thuoc Bo Tu phap.

10.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Bo truong B Tu phap.

10.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuéng cua
Bo truong Bo Tu phap.

10.8. L& phi: Khong.

10.9. Tén mau don, to khai:

- To trinh dé nghi khen thudng.

- B4o cao thanh tich dé nghi khen thuéng.

10.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- “Bang khen ctia Bo trudng Bo Tu phap” duogc xét ting hodc truy ting cho
ca nhan la can bg, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong thudoc BO Tu phap; cong
chirc, nguoi lao dong thudc co quan Thi hanh an dan sy dija phuong guong mau
chap hanh t6t chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc va lap

duoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dot xuat, co pham vi anh hudng & mot trong
cac linh vuc thudc pham vi quan 1y cua B9, nganh Tu phép.

- “Bang khen ctia B truong Bo Tu phap” dugc xét ting cho tap thé 1a don
vi thuoc Bo Tu phép; Cuc Thi hanh an dan su; Chi cuc Thi hanh &4n dan su; tap
thé cap phong va twong duong thudc cac don vi thudc B Tu phap, Cuc Thi hanh
an dan sy guong mau chp hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nude, ndi bo doan két va lap duoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dot
xuét, co pham vi &nh hudng & mot trong cac linh vuc thudc pham vi quan ly cua
B9, nganh Tu phap.

10.11. Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022.
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- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
- Théng tu sé 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng ddi voi
nganh Tu phap.

Maiu s6 01
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, TO CHUC! Doc lap - Tw do - Hanh phic®
Sé:../TTr-..2... L 4., ngay... thang... nam...

‘ ‘ TO TRINH ‘
Ve viéc dé nghi ting Co thi dua nganh Tw phap theo chuyén de.
Kinh gui: Bo trudng Bo Tu phap.
Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sO 98/2023/Nb-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Can cor ............... B et quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén
han va co cau to chire cia........... 2 ;

Canctlr........... O s 2 kinh trinh B truéng Bo
Tu phéap:

Xét tangCo thi dua nganh Tu phap cho.......... tap thé.

D3 c6 thanh tich xuat sic trong phong trao thi dua theo chuyéndé....................
Céc truong hop de nghi khen thuong trén da duogc L xét duyét, thim dinh dam bao
dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chudn, hd so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.
Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuong kem theo)
Kinh trinh B truéng Bo Tu phap xem xét, quyéet dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGU’(‘H KY

Noi nhdn: (Chit ky cua nguoi co tham quyen ddu/chir
- Nhu trén; Ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
T eeiteeccceaan ,7 6 H(.) Va ten
- Luu: VT,..." ...
Ghi cha:

1Tén co quan, t6 chirc trinh khen

2 Chit viét tat tén co quan, td chirc hodc chirc danh nha nude ban hanh vin ban.

3 Pbi voi cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban ciia Pang.

4 Dia danh.

® Vian ban quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc cua don vi trinh khen
8 Ghi rd cin ctr d& nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén vin ban).

7 Chit viét tit tén don vi soan thao va sd luong ban luu (néu c?m).

8 Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu cén).

MAu s6 07

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

‘ TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG).............. !
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong............ )

Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi (jlé nghi khen thuéng
(Ghi ro day du khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Pbi vai don vi ghi so lugc ndm thanh lap, co cau to chire, téng sb can bo, cong
chtrc va vién chire. Churc nang, nhiém vu dugc giao.
- Péi v6i ca nhan ghi r3: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan;
noi thuong tra; nghé nghiép; churc vu, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o cdo néu ngan gon nodi dung thanh tich Xuat sac dot xuat da dat duoc (trong
chién dau, phuc vu chlen dau; phong, chong t6i pham; phong, chdng bao lut;
phong, chéng chay, nd; bao vé tai san ciia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang
cua nhan dan...).



75

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO CAQ?
KHEN THUONG" (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

! Pia danh.

2 Ghi hinh thtrc dé nghi khen thudng.

3 Pbi v6i ca nhan: Ky, ghi 10 ho, tén va c6 xac nhan cua thu trudng co quan.

4Pdi vai tap thé phai co xac nhan cua cép trinh khen. Truong hop tap thé 13 Sé Tu phap, ca nhan 1a
Giam doc S Tu phép 1a nhan xét, xac nhan cua Lanh dao UBND cap tinh.

Il. LINH VUC TO CHUC BO MAY

1. Thi tuc Thanh lap Héi déng quan 1y trong dom vi sw nghiép cong lap
thugc B¢ Tw phap

1.1. Trinh ty thuc hién:
Budc 1. Xin chu truong ctia cap ¢6 tham quyeén vé thanh 1ap Hoi dong quan ly:

- Sau khi trao d6i, thong nhat trong 1anh dao don vi vé chi truong thanh 1ap
Hoi dong quan 1y, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap to chic hop lién tich
gitra lanh dao don vi, cAp uy dang va dai dién cac t6 chic chinh tri - xa hdi thao
luan vé viéc thanh 1ap, dy kién sé luong, co cdu thanh phan tham gia Hoi dong
quan ly.

- Trén co s& hop lién tich, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap xay
dung bao cao dé xuat thanh 1ap Hoi dong quan Iy kém theo Bién ban hop lién tich
gui co quan tham dinh dé trinh co quan hodc ngudi ¢d tham quyén quyét dinh
theo quy dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi ddng quan Iy.

- Péi véi don vi sy nghiép cong lap co don vi cap trén tryc tiép quan ly,
nguoi dimg dau don vi sy nghiép cdng 1ap giri bao cdo co quan quan 1y cap trén
truc tiép dé cho y kién vé su can thiét, gui co quan tham dinh trinh co quan, ngudi
c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi dong
quan ly.

Budc 2. Bé nghi thanh 1ap Hoi dong quan ly sau khi cap c6 tham quyén phé
duyét chu truong:
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- Sau khi c6 phé duyét chi truong cua cap co tham quyén, nguoi dimg dau
don vi su nghiép cdng 1ap chi dao t6 chuc 1ap H so thanh 1ap Hoi dong quan 1y,
t6 chirc Hoi nghi can bo chu chét cua don vi dé cho y kién ddi voi Dé &n thanh
lap, du thao Quy ché hoat dong va dé xuat nhan sy tham gia Hoi ddng quan ly cua
don vi. Nhan sy tham gia Hoi dong quan ly phai dép ¢ng tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Trén co so két qua Hoi nghi can bo cha chdt, nguoi dimg dau don vi su
nghiép cong 1ap chi dao hoan thién Ho so thanh 1ap Hoi dong quan 1y giri co quan
tham dinh trinh co quan hodc ngudi ¢ tham quyén quyét dinh theo quy dinh.

- Pi véi don vi su nghiép cdng lap co don vi cap trén truc tiép quan 1y,
nguoi ding dau don vi su nghiép cong l1ap giri HO so dén co quan quan ly cap trén
truc tiép dé co quan quan 1y cap trén tryuc tiép xem xét, giri co quan tham dinh
trinh co quan hodc nguoi ¢d tham quyén thanh 1ap Hoi dong quan Iy quyét dinh
theo quy dinh xem xét, quyét dinh.

Budgc 3. Tham dinh hé so thanh 1ap Hoi dong quan ly: Vu T6 chic can bo
t6 chirc tham dinh ddi véi viéc thanh 1ap Hoi ddng quan 1y trong don vi s nghiép
cong lap thudc pham vi quan ly cua B Tu phap;

Budc 4: Pon vi sy nghiép cong 1ap hodc don vi cap trén tryc tiép cia don
vi su nghiép cong lap trén co so két qua tham dinh, hoan thién hd so bao céo co
quan hoic nguoi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan ly

Budc 5: Trén co so van ban dé nghi thanh 1ap, van ban tham dinh thanh l1ap
Hoi ddng quan 1y, co quan hodc nguoi co tham quyén thanh 1ap Hoi dong quan ly
xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong
cua Hoi dong quan 1y trong don vi sy nghiép cong lap.

1.2. Cach thirc thuwc hién: Khong quy dinh

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi ddng quan Iy caa don vi su nghiép cong
lap; van ban dé& nghi thanh l1ap Hoi ddng quan Iy cua don vi cp trén truc tiép quan
Iy don vi su nghiép cong lap (néu co), cap trén truc tiép cua don vi su nghiép cong
lap thudc cuc, thudce tdng cuc thude bo 1 cuc, tong cuc thudc bo;

- Pé &n thanh lap Hoi dong quan ly;

- Du thao Quy ché hoat dong caa Hoi dong quan Iy;

- Céc tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan ly theo quy
dinh;

- Bién ban hop lién tich va Hai nghi can bo chi chdt;
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- Y kién bang van ban ciia cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi dong
quan ly;
- C4c gidy to cd lién quan khac (néu co).
S6 lwong hd so dé nghi: Khéng quy dinh.
1.4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh

1.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi ding dau don vi su
nghiép cong lap; co quan quan Iy cap trén caa don vi sy nghiép cong 1ap.

1.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Bo truong B Tu phap quyét
dinh viéc thanh 1ap Hoi ddng quan 1y trong don vi sy nghiép cong 1ap hoat dong
trong linh vuc thuoc pham vi quan 1y cia B§ Tu phap.

1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap cua Bo
trudng BO Tu phap

1.8. Phi, 1€ phi: Khéng.

1.9. Tén miu don, mau to khai: khong

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khang
1.11. Can ctr phéap ly cida tha tuc hanh chinh:

Théng tu sé 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cia B Tu phap huong din
vé Hoi dong quan ly va tiéu chuan, diéu kién bd nhiém, mién nhiém thanh vién
Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cdng 1ap thudc nganh Tu phap.

2. Thit tuc Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap thuoc Bo Tw phap

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Cyc Piang ky qudc gia giao dich bao dam tiép nhan, kiém tra tinh hop 18
cua ho so dé nghi xép hang cia Trung tim Pang ky giao dich, tai san, giri Vu T6
chtc can bo - Bo Tu phap dé tham dinh.

Vu T6 chirc can bd hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi sy nghiép
va chuyén cho Cuc Ping ky qudc gia giao dich bao dam

- Co quan quan ly cip trén caa don vi sy nghiép hoan chinh hé so dé nghi
xép hang va trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh.

- Bo truong Bo Tu phéap quyét dinh xép hang Trung tim Dang ky giao dich,
tai san tryc thudc Cuc Pang ky qudc gia giao dich bao dam

2.2. Céch thirc thuc hién: Khong quy dinh.
2.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

- To trinh dé nghi xép hang
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- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoic sap xép lai vé té chac (néu co).

- Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Théng
tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co s& s6 lidu binh quan cua 3 (ba)
nam lién ké cua nam dé nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang
ma don vi sy nghiép khong c6 du s6 liéu cia 3 (ba) ndm lién ké cua nam dé nghi
xép hang do mai duge thanh 1ap hoic c6 su sap xép lai vé td chuc, chirc ning,
nhiém vu, quyén han, thi 1ay sé liéu binh quan cua thoi gian tir khi dugc thanh
lap, duoc sap xép lai vé to chuc, chie nang, nhiém vu, quyén han dé 1am co so
tinh diém;

- B40o cdo quyét toan thu, chi duoc cip ¢ tham quyén phé duyét caa 3 (ba)
nam lién ké cuia nam dé nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang
ma don vi su nghiép khdng c6 bao céo quyét toan thu, chi caa 3 (ba) nim lién ké
ciia nam dé nghi xép hang do méi duoc thanh 1ap hoic ¢ su sap xép lai vé to
chtc, chire ning, nhiém vy, quyén han, thi 1y béo céo cua thoi gian tir khi duoc
thanh lap, dugc sap xép lai vé té chic, chirc nang, nhiém vy, quyén han 1am co s
tinh diém.

S6 lugng ho so: Khéng quy dinh

2.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han tham dinh hd so: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop

- Thoi han hoan thién hd so: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc v kién
ctia co quan tham dinh.

- Thoi han quyét dinh xép hang: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho
so hop I€.

2.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi ding dau don vi su
nghiép cong lap; co quan quan Iy cap trén caa don vi sy nghiép cong lap.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Bo truong Bo Tu phap quyét dinh xép hang cac Trung tim Pang ky giao
dich, tai san truc thudc Cuc Pang ky qudc gia giao dich bao dam - B6 Tu phép.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang cua Bo
truong Bo Tu phap

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Phu luc 5 Bang tu chim diém xép hang cua

don vi su nghiép kém theo Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay
11/2/2010 cta Bo Tu phap va Bo Noi vu.
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10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

11. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua Bo Tu
phap va Bo Noi vy huéng dan viéc xép hang cac don vi sy nghiép cong lap thuoc
nganh Tu phap.

I11. LINH VUC KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc Xay dwng quyét dinh céng bé thi tuc hanh chinh

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Pon vi thuoc Bo chu tri xdy dung van ban quy pham phéap luat c6 quy
dinh tht tuc hanh chinh xay dung dy thao Quyét dinh cong b theo két cau va noi
dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 ciia Vin phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soét thua tuc
hanh chinh (sau day goi 1a Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP), miu Quyét dinh cong
bd tai Muc | Phu lyc II ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP.

- Pon vi thudc Bo chu tri xdy dung van ban quy pham phéap luat c6 quy
dinh tha tuc hanh chinh gui hé so du thao Quyét dinh cong b vai cac thanh phan
ho so theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 9 Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP té6i
Vin phong Bo dé kiém soat chat lugng.

- Vin phong Bo guri van ban gdp ¥ cho don vi dy thao Quyét dinh cong bé.

- Pon vi thudc Bo chu tri xdy dung van ban quy pham phéap luat c6 quy
dinh thu tuc hanh chinh tiép thu, giai trinh va hoan thién du thao Quyét dinh cong
bd theo dé nghi caa Vian phong Bo va trinh B truong ky, ban hanh.

1.2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén hoic ban giay.

2.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

- To trinh ban hanh Quyét dinh cong bo;

- Du thao Quyét dinh cong b, kém theo thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung hoac thay thé, thu tuc hanh chinh bi bai
bo.

S6 lwong hod so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han giri hd so quyét dinh cong cd dé kiém soét chat lugng: Cham
nhat trude 30 (ba muoi) ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap luat c6 quy
dinh vé thu tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh hoic ngay sau khi van ban quy
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pham phép luat duoc théng qua hoic ky ban hanh déi véi vin ban quy pham phap
luat c6 hiéu luc ké tir ngay théng qua hozc ky ban hanh.

- Thoi han gép ¥ hd so quyét dinh c¢éng bd: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc dé nghi gép ¥ hd so du thao Quyét dinh cong bd hoic 02 ngay ké tir
ngay nhan dugc hd so du thao Quyét dinh cdng bé ddi véi van ban quy pham phap
luat c6 hiéu luc ké tir ngay théng qua hozc ky ban hanh.

- Thai han tiép thu, giai trinh va trinh ban hanh quyét dinh cong bé: 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban gop ¥ hoic 01 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc vin ban gop y ddi véi van ban quy pham phép luat cé hiéu luc ké tir
ngay thdng qua hoac ky ban hanh.

2.5. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi thuéc Bo cha
tri xdy dung van ban quy pham phap luat c6 quy dinh tha tuc hanh chinh.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Bo truong Bo Tu phap.

7. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bé tha tuc
hanh chinh.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
11. Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh
phi huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1535/QD-BTP ngay 08/7/2019 cua Bo truong Bo Tu phap
ban hanh Quy ché cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh va bao cao cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh tai Bo Tu phap.

IV. LINH VUC PAO TAO, BOI DUONG

1. Xay dung, tham dinh chwong trinh, tai liéu bdi duéng

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Xay dyng, tham dinh chuong trinh bdi dudng:

+ Trén co s tong hop két qua khao sat va quy dinh caa phép luat vé linh
vuc, cha dé 16p bdi dudng, don vi chu tri to chie 16p bdi dudng phéi hop véi Vu
T chtrc can bo, don vi chuyén mén xay dung du thao noi dung chuwong trinh 16p
bdi dudng.
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+ Pon vi chu tri to chac 16p bdi dudng lay ¥ kién cac don vi lién quan dé
théng nhét va noi dung chuong trinh bdi dudng.

+ Cin ctr loai chuong trinh bdi dudng, don vi cha tri thuc hién thu tuc bao
c4o Lanh dao Bo phé duyét hoac thuc hién quy trinh tham dinh. Theo dé xuét cua
don vi chu tri, Vu T chtic can bo va don vi chuy@n mén, Bo truéng Bo Tu phap
quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh cac chuong trinh, tai liéu dao tao, boi
dudng c6 thoi gian bdi dudng trén 5 ngay. Bo Tu phap uy quyén cho Tha truéng
don vi chuyén mén chiu trach nhiém tham dinh cac chuong trinh, tai liéu boi
dudng c6 thoi gian bdi dudng tir 5 ngay tré xudng.

- Xay dyng, tham dinh tai liéu boi dudng:

+ Pon vi chi tri phéi hop véi don vi chuyén mon dé xay dung tai liéu boi
dudng theo quy dinh ctia Quy ché té chirc cac 16p bdi dudng sau khi chwong trinh
va du toan kinh phi cuaa Iop bdi dudng duoc phé duyét.

+ Can cr loai chuong trinh boi dudng, don vi chi tri thuc hién thi tuc bao
c4o Lanh dao Bo phé duyét hodc thuc hién quy trinh thim dinh. Theo dé xuat caa
don vi chu tri, Vu T chtic can bo va don vi chuy@n mén, Bo trusng Bo Tu phap
quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh cac chuong trinh, tai liéu dao tao, boi
dudng c6 thoi gian boi dudng trén 5 ngay. Bo Tu phap uy quyén cho Tha truéng
don vi chuyén mén chiu trach nhiém tham dinh cac chuong trinh, tai liéu boi
dudng c6 thoi gian boi dudng tir 5 ngay tré xudng.

- Pon vi chu tri gui tai liéu phuc vu cudc hop tham dinh cho céc thanh vién
cua Hoi dong tham dinh trudc it nhat 1a 10 ngay lam viéc.

- Trong 10 ngay lam viéc ké tir khi két thic hop tham dinh, don vi chu tri
guri ho so dén cap co tham quyén dé phé duyét.

- Tai liéu 16p boi dudng phai duoc hoan thanh trudc ngay 16p hoc khai mac
it nhat 10 ngay 1am viéc.

1.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

2.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh (10 ngay truéce khi to chuac 16p).

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi thudc Bo Tu phap
chu tri to chirc 16p bdi dudng.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Lanh dao Bo Tu phép.
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7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Chuong trinh va tai liéu 16p dao
tao dugc dua vao su dung.

8. Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

11. Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 101/2017/ND-CP ngay 01/7/2017 ctia Chinh pha vé dao tao,
boi dudng cé&n b, cong chic, vién chuc.

- Nghi dinh sb 89/2021/NDB-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/7/2017 cua Chinh
phii Vé dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chuc.

- Quyét dinh s6 241/QD-BTP ngay 23/01/2014 cia Bo truong Bo Tu phap
ban hanh Quy trinh t6 chirc cac 16p boi dudng nganh Tu phap.

- Quyét dinh s6 242/QD-BTP ngay 23/01/2014 ctia Bo truong B Tu phap ban
hanh Quy ché phéi hop giita cac don vi thudc Bo vé cong tac boi dudng.

2. Cir can b, cong chiic, vién chire di dao tao, boi dudng & ngoai nuwéc
1.1. Trinh tw thuc hién:

(i) Péi Véi cdc trwong hop ci di dao tao, béi dwéng ¢ nwéc ngoai thuge
tham quyén cia Bé truong:

Budce 1: Can ctr thong bao cua cac co quan, t6 chirc vé khoa dao tao, boi
dudng, Vu T chic can bo bao céo xin ¥ kién Lanh dao Bo (Thu truéng phu trach
cong tac dao tao, boi dudng cua Bo) vé viéc c6 hay khdng thong béo vé khoa dao
tao, bdi dudng t6i cac don vi thudc Bo.

Truong hop ndi dung khoa dao tao, bdi dudng lién quan dén chu quyén
qudc gia, an ninh, qudc phong, dan toc, ton gido, quyén con ngudi thi Vu To chirc
can bo 1ay y kién Vu Hop tac qudc té trudc khi bao céo Thir trudng phu trach cong
tac dao tao, boi dudng cua Bo dé cho chi truong vé viéc thdng bao khoa hoc.

Budc 2: Thuc hién y kién chi dao cia Lanh dao Bo, Vu T6 chic can bo
thong bao cong khai bang vin ban vé khoa dao tao, bdi dudng téi cac don vi c6
chtrc nang, nhiém vu phd hop véi noi dung cua khoa dao tao, bdi dudng hoac
thong bao rong rai téi tit ca cac don vi thudc Bo.
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Budce 3: Cac don vi ra soat, lya chon cong chirc/vién chic ¢0 vi tri viéc lam
phu hop véi noi dung khoa dao tao, bdi dudng va dap ung day du diéu kién, tiéu
chuan tham gia khoa dao tao, bdi dudng; giri vin ban dé ctir kém hd so tham gia
du tuyén cua céng chic, vién chic vé Vu To chie can bo.

Budc 4: Vu T6 chirc can b nghién ciru, ra soat diéu kién, tiéu chuan cua
cac ung vién theo quy dinh cua phap luat, Quy ché dao tao, boi dudng cong chuc,
vién chirc cua Bo va diéu kién, tiéu chuan cua khoa dao tao, bdi dudng: phdi hop
véi Vu Hop tac quéc té dé tham muu, bao cao Lanh dao Bo phu trach cdng tac
dao tao, boi dudng; Lanh dao Bo phu trach cong tac hop tac quéc té va Bo truong
xem xét, quyét dinh.

Truong hop sb luong cdng chic, vién chire du diéu kién, tiéu chuan di hoc
nhiéu hon s6 chi tiéu dugc cir di hoc thi s& thuc hién xét theo thir ty wu tién nhu
sau: (1) Cong chuc, vién chire duoc tuyén dung theo Nghi dinh s6 140/2017/ND-
CP ngay 05/12/2017 cua Chinh phu; (2) Linh vuc B9, nganh dang wu tién dao tao,
boi dudng; (3) Chirc vuy; (4) Cong chuc, vién chire dugc quy hoach chuac vu 13nh
dao; (5) Thoi gian gitt ngach cong chac hoac vién chuec; (6) Cong chuc, vién chiic
la nix; (7) Cong chic, vién chirc 1a ngudi dan toc thiéu sé; (8) dng chic, vién chic
duoc cir di du tuyén lan dau hodc chua duogc cur di dao tao, bdi dudng.

(i) Péi vdi trwong hop cik di dao tao, boi dwéng thugc tham quyén cia
Hiéu truong Truwong Pai hoc Ludt Ha Néi va Gidm doc Hoc vién Tuw phdp

Budc 1: Cin cr thong bao bang van ban caa Vu To6 chic can bo vé khda
dao tao, bdi dudng, Hiéu truong Trudng Pai hoc Luat Ha Noi va Giam ddc Hoc
vién Tu phéap thong bao cong khai vé khoa dao tao, bdi dudng cia don vi truc
thudc dé ra soat, lya chon vién chac tham gia.

Budgc 2: Lay y kién cua Vu Hop tac quéc té va Vu T chuc can bo truge
khi quyét dinh cir vién chic du tuyén/di hoc theo quy dinh.

Budc 3: Giri van ban cir vién chie dy tuyén/di hoc vé Bo Tu phap (Vu T
chuc céan bo) dé theo dai, quan ly.

1.2. Cach thirc thyc hién: Khong quy dinh.
1.3. Thanh phan, sé lweng ho so"
(i) Hé so ding ky duw tuyén:

- Pon xin du tuyén, trong d6 néu rd: ho tén, nam sinh, chic vy, ngach cong
chirc, vién chuc, thoi gian cong tac, nhiém vu dang dam nhiém, chuyén nganh da
t6t nghiép, chuyén nganh ding ky du thi, tén dé tai nghién ctu, thoi gian nghién



84
ctiu (néu o). Pbi véi truong hop tu lién hé cac khoa dio tao, bdi dudng trong don
xin du tuyén dé nghi trinh bay ré chuyén nganh du tuyén, du kién: cac co so dao
tao s& dang ky du tuyén, nude dén va khoang thoi gian du tuyén (c6 thé trén 01
nam).

- Vin ban ctr cdng chuc, vién chac du tuyén caa Thi truong quan 1y truc tiép.

- Thong bao tuyén sinh cua co s& dao tao trong trudng hop tu lién hé cac
khoa dao tao, bdi dudng (néu co);

- C4c tai liéu khéc theo y&u cau caa khéa hoc.

(ii) Ho so triing tuyén:

- Vin ban ctr cdng chuc, vién chac di hoc caa Tha trudng quan 1y tryc tiép.
- Thong béo trdng tuyén caa co s dao tao.

- Ban cam két thyc hién nhiém vu tai co quan, don vi sau khi hoan thanh
chuong trinh ddo tao d6i véi truong hop di dio tao sau dai hoc (mau s6 01/DTBD).

- C4c tai liéu khéc theo y&u cau caa khéa hoc.

1.4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.

1.5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bb.
1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Lanh dao Bo Tu phap.

1.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Cong vin cir, Quyét dinh cir
di dao tao, bdi dudng.

1.8. Phi, I¢€ phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Ban cam két thuc hién nghia vu caa cong
chuc, vién chire duoc cir di dao tao sau dai hoc.

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khang
1.11. Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé ddo tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chuc;

- Nghi dinh sé 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 caa Chinh phu stra ddi,
b sung mot sé diéu cua nghi dinh s6 101/2017/ND-CP;
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- Quyét dinh s6 1318/QB-BTP ngay 10/6/2022 cta Bo truong Bo Tu phap ban
hanh Quy ché Pao tao, bdi dudng cdng chuc, vién chac cia Bo Tu phap.
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Maiu s6 01/DTBD

BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TEN PON VI NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phic

) BAN CAM KET , ]
THU'C HIEN NGHIA VU CUA CONG CHUC, VIEN CHUC PUQC CU
PI PAO TAO SAU PAI HQC

Hién la cong chirc/vien chirc:.......oooii e
G0 0| |
Chtrc danh, nghé NGIEP: ......viie i
Thoi gian bat dau tuyén dung/ky hop dong lao dong: ...............coeoeeeiiniiiil

Puogc ctr di hoc sau dai hoc ¢ trong nudc/nudc ngoai theo chuong trinh/hoc
bONE/CO SO AA0 LA0. ..ttt e

Cam két thuc hién nghia vu ctia nguo1 dugce cur di hoc nhu sau:

1. Chap h;‘lnh nghﬁiém tﬁq ndi quy, quy ché cua co s dao tao va Quyét dinh cur di
hoc cta cap co tham quyén, quy dinh cua phap luat trong thoi gian dugc ctr di dao
tao ((101 voi truong hop di hoc trong nudc); ndi quy, quy ché cua co s¢ dao tao,

Quyét dinh cir di hoc ctia cip c6 tham quyén, Quy ché quan 1y luu hoc sinh & nuée
ngoai, quy dinh ctia phap luat trong thoi gian duoc cir di dao tao (ddi véi truong
hop di hoc nude ngoai).

2. Phan dau hoc tap, nghién ctru dé hoan thanh chwong trinh dao tao dung thoi
han; khong xin chuyén truong hodc thay doi khéa hoc, chuong trinh hoc.

3. Sau khi hoan tl}anh chuong trinh dao tao, cam két thuc hién nhlrem vu, cér}g
vu/hoat dong nghé nghiép tai co quan, don vi trong thot gian it nhat gap 02 lan
thoi gian dao tao.

4. Tiép tuc dong bao hiém trong thoi gian di hoc.

5 . Néu khong thuc hién ding cam két trén day, ‘téi xin chiu hoan toan trach nhiém
vé viée xu 1y ky luat cong chure, vién chure va dén bu chi phi dao tao theo quy dinh
cua phap luat.

Ngudi cam két
(Ky va ghi ro ho tén)
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Y kién x4c nhan, bao linh ciia co quan, don vi cong tac

Xac nhan anh/chi............ooooiiiiiii , hién dang 1a cong chtc/vién
chic............... cua co quan/don vi. Co quan/don vi ching to61 cam két thuc hién
trach nhiém:

1. Tiép nhan va b tri cong tac phi hop véi chuyén mon va trinh d dao tao sau
hoan thanh khoa dao tao.

2. Giap do, tao diéu kién dé cong chure/vién chuic co6 tén trén duoc tiép tuc dong
bao hiém xa hoi trong thoi gian di dao tao.

3. Phoi hop véi cac co quan lién quan yéu cau cong chirc/vién chic ¢6 tén trén
thuc hién ding 101 cam két trén day.

.......... ,ngay... ......thang ....nam....
Thu trwong donvi
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu (néu co)
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